
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-17-004/2026

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30267732

Encargado/a de
Oficina Auxiliar de

Secretaría de
Dirección

Oficina Auxiliar de Dirección General de
Regeneración Urbana

Dirección General de Regeneración
Urbana

Coordinación General de Políticas de
Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

C1/C2

18

15.778,70€ AM /
AAPP

Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD0 Experiencia en la realización de
funciones propias de secretaría
(archivo, registro y clasificación de
documentos).

Experiencia en gestión de agenda y
atención telefónica.

Experiencia en organización de
reuniones y eventos.

Experiencia en manejo de aplicaciones
ofimáticas (Word, Excel, Teams, Access
y Outlook).

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas BAREG,
SIGSA, Portafirmas electrónico, Agenda
de Cargos Públicos.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30019829

Adjunto/a a
Departamento

Departamento Digital y Planimetría

Servicio de Planificación Estratégica

Subdirección General  de Análisis Urbano

Dirección General de Regeneración
Urbana

Coordinación General de Políticas de
Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

A1/A2

26

33.427,94€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la generación, uso,
seguimiento y administración de bases
de datos estadísticos municipales.

Experiencia en el manejo de las
herramientas corporativas de consulta
urbanística: Visor Urbanístico, SIGSA,
GEOPORTAL, ArcGIS, Power
Automate, Power BI y Excel.

Experiencia en bases de datos (Access,
SQL Server) y su visualización en
Sistemas de Información Geográfica.
ArcGIS PRO, ArcGIS Portal, AGOL y
QGIS.

Experiencia en el desarrollo de
indicadores y KPIs (Key Performance
Indicators).


