
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE

MADRID FG-17-003/2026

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30029712

Personal de Oficios
Diversos Oficios

Unidad de Apoyo POSI

Departamento Jurídico Administrativo y de
Asuntos Generales

Servicio de Asuntos Generales

Subdirección General de Contratación y
Asuntos Generales

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Políticas de Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

E

13

10.206,84€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Personal de

Oficios

1. Personal de
Oficios de Diversos

Oficios

3. No teletrabajable

Experiencia en preparación,
organización y acondicionamiento
de espacios para la realización de
reuniones u otro tipo de actividad
colectiva (3 puntos). 

Experiencia en el manejo sencillo
de aparatos reprográficos y
encuadernación (2 puntos). 

Experiencia en atención al público
(3 puntos). 

2 30019770

Adjunto/a a Sección

Negociado de Registro II

Departamento Jurídico Administrativo y de
Asuntos Generales

Servicio de Asuntos Generales

Subdirección General de Contratación y
Asuntos Generales

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Políticas de Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

A2/C1

22

18.376,12€ AM Administración
General

1. JBC6

3. No teletrabajable

Experiencia en oficinas de Registro
y atención a la ciudadanía (3
puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas:
Aplicación de Registr General del
Ayuntamiento, Sistema de
Interconexión de Registros (SIR),
BAREG,SIGSA, GEDIE, GNSIS,
SYRCI, CONEX (3 puntos). 

3 30262652

Encargado/a de
Oficina Auxiliar de

Secretaría

Oficina Auxiliar Subdirección General de
Vivienda

Subdirección General de Vivienda

Dirección General de Políticas de Vivienda
y Rehabilitación

Coordinación General de Políticas de
Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

C1/C2

18

13.073,90€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD0 Experiencia en funciones de
secretaría (2 puntos). 

Experiencia en información
telefónica, telemática y presencial
(2 puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Conocimiento y/o experiencia en la
utilización de aplicaciones
Microsoft-Office en entorno
Windows (2 puntos). 


