ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-17-007/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacion del o Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30250194 Oficina Auxiliar de Direccién General de C2 11.588,22€ AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en realizacion de
Politicas de Vivienda y Rehabilitacion General Administrativo/a | tareas administrativas, registro y
AU,X,'“ar de Qﬁc'r?? Direccién General de Politicas de Vivienda 16 " larchwq ‘,je documentos fisicos e
Auxiliar de Direccion Auxiliar informaticos.

y Rehabilitacién

Coordinacion General de Politicas de

Vivienda

Area de Gobierno de Politicas de Vivienda

Calle del Doctor Esquerdo, 138

Experiencia en funciones de
secretaria.

Experiencia en manejo de
aplicaciones ofimaticas (Word,
Excel, Access y Outlook).

Experiencia en el control y
seguimiento de tramitacién de
expedientes y realizacion de
funciones en tareas administrativas.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




