ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-17-004/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30268950 Oficina Auxiliar de la Delegacion del Area C1/C2 17.387,58€ | AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacién de
de Gobierno de Politicas de Vivienda General funciones propias de secretaria
Elnf:argadol/g de Delegado Area de Gobiero de Politicas de| 18 o ) (archivo, registro y clasificacion de
Oficina Auxiliar de Vivienda Administrativa documentos).
Secretaria de ) o Auxiliar I i
Concejalias Area de Gobierno de Politicas de Vivienda Experiencia en la gestion de
agenda y atencion telefénica.
. Experiencia en el manejo de las
Calle de la Ribera del Sena, 21 aplicaciones informaticas: Word y
Outlook.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30250183 Oficina Auxiliar de la Delegacion del Area C1/C2 17.387,58€ | AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
de Gobierno de Politicas de Vivienda General funciones propias de secretaria
Encargado/a de 18 (archivo, registro y clasificacion de

Oficina Auxiliar de
Secretaria de
Concejalias

Delegado Area de Gobierno de Politicas de|
Vivienda

Area de Gobierno de Politicas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

Administrativa
o Auxiliar

documentos).

Experiencia en la gestion de
agenda y atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas: Word y
Outlook.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




