
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE

MADRID FG-17-001/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30029455

Auxiliar de Oficina
Auxiliar

Oficina Auxiliar de la Subdirección General
de Rehabilitación

Subdirección General de Rehabilitación

Dirección General de Políticas de Vivienda
y Rehabilitación

Coordinación General de Políticas de
Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

C2

16

11.296,60€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo/a

Experiencia en funciones de
secretaría (3 puntos). 

Conocimiento y/o experiencia en la
utilización de aplicaciones
Microsoft-Office en entorno
Windows: Word, Excel, SIGSA y
GEDIE (3,50 puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (1,50
puntos). 

2 30019764

Administrativo/a -
Auxiliar

Administrativo

Negociado de Testimonios I

Departamento de Infraestructuras y
Mantenimiento

Servicio de Asuntos Generales

Subdirección General de Contratación y
Asuntos Generales

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Políticas de Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

C1/C2

18

11.315,08€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD1 Experiencia en apoyo en la
tramitación de expedientes
administrativos (2 puntos). 

Experiencia en utilización de
aplicaciones informáticas: Sistema
de interconexión de Registros
(SIR), WorkFlow, SIGSA y GEDIE
(2 puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en información
presencial, telefónica y telemática
(2 puntos). 

3 30214112

Conductor/a de
Incidencias

Unidad de Apoyo Conductores AG
Urbanismo, Vivienda e Infraestructuras

Departamento de Asuntos Generales

Servicio de Asuntos Generales

Subdirección General de Contratación y
Asuntos Generales

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Políticas de Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

C2

16

12.562,20€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Personal de

Oficios

1. Oficial
Mecánico/a
Conductor/a

3. Turno de 10:00 a
17:30 horas

3. No teletrabajable

Experiencia en traslado de
personas, enseres, paquetes o
correo (4 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones Google Maps o
cualquier otra aplicación de
navegación relativa al callejero (4
puntos). 


