
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS FG-17-007/2024

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30019594

Jefe/a de Equipo

Unidad de Apoyo POSI AG Desarrollo
Urbano Sostenible

Departamento de Asuntos Generales

Servicio de Asuntos Generales

Subdirección General de Contratación y
Asuntos Generales

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Políticas de Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

C2

18

12.208,98€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Cometidos
Especiales

1. Oficial de
Edificios y

Dependencias

3. No teletrabajable

Experiencia en control de accesos
(2 puntos). 

Experiencia en utilización de
máquinas de reprografía y escaneo
(2 puntos). 

Experiencia en preparación,
organización y acondicionamiento
de espacios para la celebración de
reuniones o actividades colectivas
(2 puntos). 

Experiencia en prevención de
riesgos, extinción de incendios y
primeros auxilios (2 puntos). 

2 30032636

Administrativo/a -
Auxiliar

Administrativo

Departamento de Patrimonio de Vivienda

Servicio de Estrategias de Vivienda

Subdirección General de Vivienda

Dirección General de Políticas de Vivienda
y Rehabilitación

Coordinación General de Políticas de
Vivienda

Área de Gobierno de Políticas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

C1/C2

16

9.970,10€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD2 Experiencia en la tramitación y
gestión de expedientes
administrativos (2 puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Atención presencial, telefónica y
telemática (2 puntos). 

Utilización de aplicaciones
informáticas de gestión
administrativa para su ámbito de
trabajo: BAREG, Excel, Access,
Outlook y Teams (2 puntos). 


