ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-17-005/2023

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden [ denominacién del Subgrupo y| especifico |AdM.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30211559 Negociado de Tramitacién de Contratacion C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
\Y General tramitacion de expedientes
Admlxlstr?tlvo/a - | Unidad Técnica de Gestion de 18 dmini ] administrativos (3 puntos).
Admil:i(;tlra;tivo Contratacion | A gn:l:it”riaatr'va Experiencia en archivo, registro y
Departamento de Contratacion clasificacion de documentos (3
puntos).
Servicio de Contratacion L S
Experiencia en la utilizacién de las
Subdireccion General de Contratacion y aplicaciones informaticas Word,
Asuntos Generales Excel y PFIRM-Portafirmas
Secretaria General Técnica del Area de electronico Ayuntamiento de Madrid
Gobierno de Politicas de Vivienda (2 puntos).
Area de Gobierno de Politicas de Vivienda
Calle de la Ribera del Sena, 21
2 30211556 Negociado Administrativo 1 c1/C2 10.502,24€ AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
N Seccion de Archivo General clasificacion de documentos (2
Administrativo/a - 18 puntos).
ili Depart: to de Asuntos G I ini i
A.w.(”'ar. epartamento de Asunfos enerales Admlnlst_r_atlva Experiencia en informacién
Administrativo Servicio de Asuntos Generales o Auxiliar presencial, telefonica y telematica
Subdireccién General de Contratacion y (2 puntos).
Asuntos Generales Experiencia en la utilizacion de las
Secretaria General Técnica del Area de aplicaciones informaticas
Gobierno de Politicas de Vivienda municipales propias del puesto de
< . . - trabajo: Workflow (Tramitacion y
Area de Gobierno de Politicas de Vivienda gestion de expedientes del Area),
GEDIE, Sigsa (Tramitacion y
Calle de la Ribera del Sena, 21 gestion de expedientes de las
Juntas de Distrito),Excel, Outlook (2
puntos).
Experiencia en apoyo en la
tramitacion y gestion de
expedientes administrativos (2
puntos).
3 30019907 Departamento de Presupuestos C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
o ) Servicio de Presupuestos General tramltallcmn y QESFIC?I‘I de.
Administrativo/a - ) B » 18 expedientes administrativos y/o
Auxiliar Subdlrecgon General de Contratacion y Administrativa contables (3 puntos).
ini i Asuntos Generales ili
Administrativo Y . 0 Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Secretaria General Técnica del Area de clasificacion de documentos (3
Gobierno de Politicas de Vivienda puntos).
Area de Gobierno de Politicas de Vivienda Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: GEDIE,
) PFIRM - Portafirmas electrénico
Calle de la Ribera del Sena, 21 Ayuntamiento Madrid, NOTIFICA y
BAREG (2 puntos).
4 30019496 Negociado de Gastos de Capital C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
- . Unidad de Gestién Presupuestaria General "am"?‘c"’“ y gest_lo_n de_
Administrativo/a - 18 expedientes administrativos y/o

Auxiliar
Administrativo

Departamento de Presupuestos
Servicio de Presupuestos

Subdireccién General de Contratacion y
Asuntos Generales

Secretaria General Técnica del Area de
Gobierno de Politicas de Vivienda

Area de Gobierno de Politicas de Vivienda

Calle de la Ribera del Sena, 21

Administrativa
o Auxiliar

contables (3 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (3
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: GEDIE,
PFIRM - Portafirmas electrénico

Ayuntamiento de Madrid, NOTIFICA
y BAREG (2 puntos).




