
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-11-041/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30237986

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Asociacionismo

Servicio de Fomento del Asociacionismo

Oficina de Colaboración Participada

Dirección General de Participación
Ciudadana

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1

28

34.930,56€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en la elaboración de
propuestas de resolución de
expedientes administrativos.

Experiencia en la elaboración de
pliegos de prescripciones técnicas y
documentación en expedientes de
contratación.

Experiencia en la elaboración de
bases reguladoras y convocatorias
de ayudas.

Experiencia en la tramitación,
gestión y evaluación de
expedientes de subvenciones.

Experiencia en la tramitación y
gestión de procedimientos de
aprobación de cuentas justificativas
de subvenciones.

Experiencia en la elaboración de
informes jurídicos.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: PLYCA y
SAP-ECOFIN (Módulos
Subvenciones y Presupuestos).

Experiencia en organización y
coordinación de equipos de trabajo.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30237982

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Colaboración con el
Tercer Sector

Servicio de Colaboración Social

Oficina de Colaboración Participada

Dirección General de Participación
Ciudadana

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1/A2

26

33.156,76€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la tramitación y
gestión de convocatorias de
subvenciones y premios.

Experiencia en la tramitación de
expedientes de contratación.

Experiencia en la elaboración de
informes jurídicos en materia de
patrimonio de las Administraciones
Públicas.

Experiencia en relaciones con
entidades y asociaciones
ciudadanas.

Experiencia en la organización y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: PARCI,
Plataforma Intermediación Datos,
BAREG, SAP-ECOFIN (Módulo
Ejecución del Gasto) y PLYCA.

3 30237981

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Colaboración Social

Servicio de Colaboración Social

Oficina de Colaboración Participada

Dirección General de Participación
Ciudadana

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1

28

34.930,56€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en la tramitación y
gestión de convocatorias de
subvenciones y premios.

Experiencia en la tramitación de
expedientes de contratación.

Experiencia en la elaboración de
informes jurídicos en materia de
patrimonio de las Administraciones
Públicas.

Experiencia en la elaboración de
normativa municipal.

Experiencia en relaciones con
entidades y asociaciones
ciudadanas.

Experiencia en la organización y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: PARCI,
Plataforma Intermediación Datos,
BAREG, SAP-ECOFIN (Módulo
Ejecución del Gasto) y PLYCA.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.
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4 30231504

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Análisis de la
Colaboración Participada

Servicio de Órganos de Participación

Oficina de Colaboración Participada

Dirección General de Participación
Ciudadana

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1/A2

26

33.156,76€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la programación de
planes de formación para
entidades.

Experiencia en la tramitación de
expedientes de contratación.

Experiencia en materia de
relaciones institucionales y órganos
de participación.

Experiencia en el seguimiento de la
actividad de los consejos
sectoriales del Ayuntamiento de
Madrid.

Experiencia en la organización y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de la
aplicación informática PARCI.

5 30207359

Jefe/a de
Departamento

Departamento del Censo Municipal

Servicio de Fomento del Asociacionismo

Oficina de Colaboración Participada

Dirección General de Participación
Ciudadana

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1/A2

26

33.156,76€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la tramitación y
gestión del Censo Municipal de
Entidades y Colectivos Ciudadanos
del Ayuntamiento de Madrid.

Experiencia en la elaboración de
bases reguladoras y tramitación y
gestión de convocatorias de
subvenciones dirigidas a entidades
ciudadanas.

Experiencia en la tramitación de
procedimientos de aprobación de
cuentas justificativas de
subvenciones y reintegro de
subvenciones.

Experiencia en la tramitación de
expedientes en materia de
contratación.

Experiencia en la organización y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en las aplicaciones
informáticas: PLYCA y
SAP-ECOFIN (Módulos
Subvenciones y Ejecución del
Gasto).


