
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-11-032/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30087574

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Apoyo Institucional y
Asistencia Técnica

Oficina de la Secretaría de la Junta de
Gobierno

Coordinación General de Vicealcaldía

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalbán, 1

A1

28

34.930,56€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en tramitación de
convenios y proyectos normativos.

Experiencia en tareas de
asesoramiento y elaboración de
informes jurídicos.

Experiencia en la elaboración de
actas y extracto de acuerdos
adoptados por órganos colegiados.

Experiencia en el control y
seguimiento de publicaciones en
boletines oficiales y Tablón de
Edictos Electrónico.

Experiencia en gestión y
coordinación de equipos de trabajo.

Manejo de aplicaciones
informáticas relacionadas con el
puesto de trabajo: Registro de
Decretos y Resoluciones, Registro
de Convenios, Tablón de Edictos
Electrónico, Plana-Gestión de
contenidos WEM y Padrón
Municipal de Habitantes.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


