ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-11-017/2024

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30231523 Seccion de Presupuestos Participativos A1/A2 29.453,76€ | AM |Administracion 1. Todas las Conocimientos en las competencias|
General / Categorias municipales de ambito territorial.
. Departamento de Presupuestos - L,
D':sg:;%zrio Participativos 26 Adg;";z:;ﬁ'on AGIAE-A1IA2 Conocimiento de la normativa

Servicio de Presupuestos Participativos aplicable a los presupuestos
participativos en el Ayuntamiento de]

Subdireccién General de Participacion Madrid.

Ciudadana e Innovacién o N
Experiencia en coordinacién y

Direccién General de Participacion seguimiento de proyectos.

Ciudadana . "
Experiencia en la elaboracion de

Coordinacion General de Vicealcaldia informes, estadisticas, memorias y

Area de Gobierno de Vicealcaldia, cumplimiento de indicadores de la

Portavoz, Seguridad y Emergencias actividad administrativa.
Experiencia en el tratamiento de

. datos estadisticos y bases de
Calle de Montalban, 1 datos.
Experiencia en la gestiéon y
tramitacion de expedientes de
contratacion y elaboracién de
pliegos de prescripciones técnicas.
Experiencia en la coordinacién de
equipos de trabajo.
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas PLYCA y
SAP Econémico-Financiero
(mddulo Ejecucién Gastos).
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimaticas Excel,
Access y Power Point.
2 30231510 Departamento de Coordinacién Sectorial A1/A2 29.453,76€ | AM |Administracién 1. Todas las Conocimiento de las competencias
- P, P General / Categorias municipales de ambito territorial.
. Servicio de Coordinacion Participativa y - L,
Dgsgjr?;?\iz:to Tecnolégica 2% Adrglsn‘;setcr;(ilon AGIAE-A1IA2 Conocimientos de la normativa

Subdireccién General de Participacion apll(l:alble? los procesos X

Ciudadana e Innovacién participativos del Ayuntamiento de
Madrid

Direccién General de Participacion L o

Ciudadana Experiencia en coordinacion de
proyectos con las areas de

Coordinacién General de Vicealcaldia gobierno v distritos.

Area de Gobiernlo de Vicealcaldia}, Experiencia en el tratamiento de

Portavoz, Seguridad y Emergencias datos estadisticos, bases de datos
y elaboracién de informes.

Calle de Montalban, 1 Experiencia en la gestion y
tramitacién de expedientes de
contratacién y elaboracion de
pliegos de prescripciones técnicas.
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas PLYCA y
SAP Econdmico-Financiero
(mddulo Ejecucién gasto).
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimaticas Word,
Excel, Access y Outlook.

3 30245903 Oficina Auxiliar de la Direccién General de C1/C2 14.796,46€ | AM |Administracion 1.JCDO Se podra exigir jornada de mayor

Atencion a la Ciudadania General dedicacion.

Encargado/a de 18

Oficina Auxiliar de
Secretaria de
Direccion

Direccién General de Atenci6n a la
Ciudadania

Coordinacién General de Vicealcaldia

Area de Gobierno de Vicealcaldia,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle del Principe de Vergara, 140

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en la gestién de la
agenda de altos cargos.

Experiencia en la realizacién de
funciones propias de secretaria
(archivo, registro y clasificacion de
documentos).

Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las

aplicaciones informaticas BAREG,
Portafirmas electronico y Excel.




