ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-11-031/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30084584 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General c1/C2 12.260,08€ AM |Administraciéon 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Calidad y Evaluacion General secretaria (2 puntos).
I?lnf:arg:dqllg dg Subdireccion General de Calidad y 18 dmini . Experiencia en la utilizacién de las
o 'Cg:(:r;:r:,:r © | Evaluacion A gn:l:it”riaatr'va aplicaciones informaticas: Sistema
Direccién General de Transparencia y de dlstlr[bu0|on d? Reg'Stro BAREG
Calidad y Gestién de Notificaciones y
comunicaciones electrénicas
Coordinacion General de Vicealcaldia postales COMCD (2 puntos).
Area de Gobierno de Vicealcaldia, Experiencia en apoyo en la
Portavoz, Seguridad y Emergencias tramitacion de expedientes
administrativos (2 puntos).
Calle de Montalban, 1 Experiencia en gestiéon de agenda y
atencién telefénica, telematica y
presencial (2 puntos).
2 30084635 Servicio de Calidad Cc1/C2 10.009,58€ AM |Administracion 1. JCD5 Experiencia en funciones de
Auxiliar d Subdireccion General de Calidad y 17 General secretaria (3 puntos).
uxiliar e Evaluacion N Experiencia en apoyo en la
Secretaria Administrativa

Direccién General de Transparencia y
Calidad

Coordinacion General de Vicealcaldia

Area de Gobierno de Vicealcaldia,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalban, 1

0 Auxiliar

tramitacién de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (1
punto).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: Excel,
PowerPoint, PLANA-Gestor de
Contenidos WEM y
EVALG-Aplicacion de gestion para
la evaluacién municipal (2 puntos).




