ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-11-020/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden [ denominacién del Subgrupo y| especifico |AdM.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones

1 30223354 Unidad Técnica Apoyo al Departamento de C1/C2 9.633,82€ AM | Administracion 1.JCD4 Experiencia en la tramitacion y

Junta Gobierno Ciudad de Madrid General gestion de expedientes
Admlxlstr?tlvo/a - | Departamento de Apoyo Institucional Junta 18 dmini ] administrativos (2 puntos).
uxiliar de Gobierno y Comisién Preparatoria A mlnlst_r_atlva Experiencia en archivo, registro y
Administrativo 0 Auxiliar clasificacion de documentos (2
Subdireccién General de Relaciones con la
Junta de Gobierno y Comisién Preparat. puntos).
Oficina de la Secretaria de la Junta de Experiencia en la utilizacion de las
Gobierno aplicaciones informaticas:
BAREG-Sistema de distribucién y
Coordinacion General de Vicealcaldia anotaciones Registro General
Area de Gobierno de Vicealcaldia, Ayuntamientg’de Madrid, i
Portavoz, Seguridad y Emergencias PLANA-Gestion de contenidos
WEM (4 puntos).

Calle de Montalban, 1

2 30087577 Negociado de Comisién Preparatoria 1 C1 15.889,86€ | AM |Administracién| 1. Administrativo | Experiencia en coordinacion de

. General equipos de trabajo (3 puntos).
Departamento de Apoyo Institucional Junta
Jefe/a de Negociado P poy 22

de Gobierno y Comisién Preparatoria

Subdireccién General de Relaciones con la
Junta de Gobierno y Comisién Preparat.

Oficina de la Secretaria de la Junta de
Gobierno

Coordinacién General de Vicealcaldia

Area de Gobierno de Vicealcaldia,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle de Montalban, 1

Administrativa

Experiencia en informacién
presencial, telefénica y telematica
(1 punto).

Experiencia en la tramitacion,
ejecucion y control de expedientes
administrativos (1 punto).

Experiencia en la utilizacion de la
aplicacion ofimatica Excel (3
puntos).




