ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-16-017/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo| especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30164339 Seccion de Atencién a la Inmigracién e A1/A2 32.130,56€ AM | Administraciéon 1. JAB6 Experiencia en direccion,
Interculturalidad Especial supervision y coordinacion de
DAdjunto/a a Departamento de Convivencia e 26 Téon equipos de trabajo.
epartamento Integracion ecnica Experiencia en elaboracién de

Subdireccion General de Inclusién Social Pliegos de Prescripciones Técnicas
en expedientes de contratacion.

Direccién General de Inclusién Social y E o itacion d

Cooperacion al Desarrollo xperiencia en tramitacion de
convenios.

Coordinacién General de Politicas E . di d

Sociales, Familia e Igualdad =Xxperiencia en expe |e|jtes e

i justificacion de subvenciones.

Area de Gobierno de Politicas Sociales, E . o

Familia e Igualdad xperiencia en seguimiento y apoyq
técnico de los proyectos
subvencionados.

Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en coordinacion con
entidades de iniciativa social.
Experiencia en dinamizacién de
espacios de trabajo promovidos por
la Administracion en los que
participen entidades sociales.

2 30239834 Oficina Auxiliar de la Direccién General de C1/C2 11.645,06€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de apoyo

Familia e Infancia General en tareas administrativas: archivo,

Au_x_lhar de (_)ﬁcme} Direccién General de Familia e Infancia 16 » ) clasmcacnon_y registro de
Auxiliar de Direccion q L | Administrativa documentacion.

Coordinacion General de Politicas o Auxiliar o -

Sociales, Familia e Igualdad EXPe’.'F"”C'E’ en gestloq qe agenda,

. atencion telefénica y visitas.

Area de Gobierno de Politicas Sociales, X X .,

Familia e Igualdad Expgnenma en gestlonAclJe
solicitudes de informacion,
sugerencias y reclamaciones.

Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en manejo de
aplicaciones ofimaticas Word,
Excel, Access y Outloock.
Experiencia en manejo de
aplicaciones informaticas: PFIRM,
SYRCI.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
3 30165260 Unidad de Educacion Infantil A1/A2 32.130,56€ AM | Administracion 1. Todas las Experiencia en elaboracion de
” Ny General / Categorias pliegos técnicos y seguimiento de
Departamento de Educacion Infantil
Adjunto/a a P ueact : 26 Administracion AG/AE-A1/A2 expedientes de contratacion.
Departamento Servicio de Educacioén Infantil y Otros Especial

Programas

Subdireccién General de Educacién y
Juventud

Direccién General de Educacién, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Experiencia en la elaboracion,
seguimiento y evaluacién de cartas
de servicios.

Experiencia en tramitaciéon de
sugerencias y reclamaciones.

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: PLYCA,
ESINF (gestion de escuelas
infantiles), WEM (gestion de
contenidos web).

Experiencia en coordinacion y
organizacion de equipos de trabajo.

Experiencia en el seguimiento y
supervision de las escuelas
infantiles.

Experiencia en la coordinacién con
los Departamentos de Educacion
de los Distritos, las empresas
gestoras y la direccién de las
escuelas infantiles de la Red
Municipal.

Experiencia en la presentacion y
elaboracion de informes técnicos,
estadisticas y resultados.




