ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-16-005/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30164521 Departamento de Apoyo Técnico A1/A2 31.973,76€ | AM |Administracion 1. JABA Experiencia en la tramitacion y
. Servicio de Transversalidad, Igualdad y General gestion d?, expedientes de
Adjunto/a a Diversidad 26 contratacién.
Departamento Técnica I s
Subdireccion General de Igualdad y Experiencia en la tramitacion y
Diversidad justificacion de expedientes de
subvenciones y convenios.
Direccién General de Igualdad y Contra la E L ab ion d
Violencia de Género xperiencia en elaboracién de
pliegos de prescripciones técnicas
Coordinacién General de Politicas estudios econdmicos de contratos
Sociales, Familia e Igualdad de servicios.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en materia de
Familia e Igualdad proteccion de datos.
Experiencia en colaboracién para la
Ronda de Toledo, 10 elaboracion del presupuesto y
seguimiento de la ejecucion.
Experiencia en utilizaciéon de
aplicaciones informaticas: SAP
ECO-FIN (modulo elaboracion
presupuesto, médulo ejecucion
gastos y médulo subvenciones),
PLYCAy SIGPD.
2 30232264 Servicio de Coordinacion Juridico A1 40.751,34€ | AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en la elaboracion de
Administrativa General / Categorias pliegos técnicos y memorias
Jefe/a de Servicio Direccion General de Mayores y 29 AdrElnlSll’?(TlOn AG/AE-A1 econémicas.
Prevencién de la Soledad No Deseada specia Experiencia en gestién econémica
Coordinacion General de Politicas seguimiento presupuestario.
Sociales, Familia e Igualdad Experiencia en la tramitacion y
Area de Gobierno de Politicas Sociales, 935"9?‘ de 9xped|entes
Familia e Igualdad administrativos.
Experiencia en la elaboracion de
informes técnicos-juridicos.
Paseo de la Chopera, 41 A .
Experiencia en la tramitacion de
expedientes de contratacion
administrativa y participacion en
mesas de contratacion.
Conocimiento de la normativa en
materia de subvenciones.
Conocimiento de la normativa en
materia de régimen juridico y
gestion de contratos del sector
publico.
Conocimiento de las aplicaciones
informaticas: SAP
Econémico-Financiero (médulos de
Ejecucién de Gastos y
Subvenciones) y PLYCA.
Experiencia en direccion y
coordinacion de equipos de trabajo.
Experiencia en la elaboracion del
anteproyecto de presupuesto.
3 30164034 Departamento de Centros de Diay A1/A2 31.973,76€ | AM |Administracion 1. JAB6 Experiencia en tramitacién de
Residenciales Especial expedientes administrativos.
Adjunto/a a Subdireccién General de Mayores y 26 . Conocimiento y manejo de distintas
Departamento Técnica

Prevencion de la Soledad no Deseada

Direccién General de Mayores y
Prevencion de la Soledad No Deseada

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

aplicaciones informaticas
municipales (CIVIS, SYRCl y
EPOBS).

Experiencia en gestion de
incidencias.

Experiencia en la adaptacion de
aplicaciones a nuevas normativas.

Experiencia en preparacion y
revision de pliegos de
prescripciones técnicas en
contratos de servicios.

Experiencia en la coordinacion de
equipos de trabajo.

Experiencia en elaboracién de
informes técnicos.
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4 30251459 DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y A1 34.760,18€ | AM/ |Administracion 1. JAOO Conocimiento de la normativa en
GESTION ECONOMICA AAPP|  General materia de régimen juridico y
Jefe/a de Servicio de Coordinacién Juridico 28 gestion de contratos en el sector
Departamento Administrativa Técnica publico.

Direccién General de Mayores y
Prevencion de la Soledad No Deseada

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,

Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Conocimiento de la normativa en
materia de subvenciones.

Experiencia en la elaboracion de
pliegos técnicos y memorias
economicas.

Experiencia en la elaboracién del
anteproyecto de presupuesto.

Experiencia en gestién econémica
seguimiento presupuestario.

Experiencia en la tramitacion y
gestion de expedientes.

Conocimiento de las aplicaciones
informaticas SAP
Econémico-Financiero (médulos de
Ejecucion de Gastos y
Subvenciones) y PLYCA.

Experiencia en organizacion y
coordinacién de equipos de trabajo.




