ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-16-013/2024

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30239383 Of. Aux. DG de Igualdad y Contra la C1/C2 15.092,42€ | AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacién de
Violencia de Género General funciones de apoyo en tareas
Elnf:argadol/g de Direccién General de Igualdad y Contra la 18 - X adm!nlstratlyas (elaborlalmonl,’
Oficina Auxiliar de : : 4 Administrativa archivo, registro y clasificacion de
) Violencia de Género L
Secretaria de o Auxiliar documentos).
i i6 Coordinacion General de Politicas
Direccién Social:es II:amiIia e Igualdad ” Experiencia en gestion de agenda y
- ! atencion telefonica.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, L .
Familia e Igualdad Experiencia en el manejo de
aplicaciones ofimaticas (Word,
Excel, Access, Outlook).
Ronda de Toledo, 10 Experiencia en el manejo de las
aplicaciones corporativas: SAP
Econémico-Financiero y PLYCA.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30221582 Servicio de Coordinacion Juridico A1 40.751,34€ | AM/ |Administracién| 1. Técnico/a de Experiencia en la tramitacion de
Administrativo AAPP General Administracion expedientes de contratacion y de
Jefe/a de Servicio Subdireccion General de Educacion y 29 Teoni Generjll dﬁ_l&l Rama| convenios de colaboracion.
Juventud ecnica uridica Experiencia en la tramitacion de
Direccion General de Educacion, Juventud Zubvendcmnes Y en‘ la redapl;!on de
y Voluntariado ases de convocatorias publicas.
Coordinacion General de Politicas Experiencia en la elaboracion y
Sociales, Familia e Igualdad gestion de presupuestos.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Expenenmg en Ia‘elgporamon de
Familia e Igualdad informes técnico-juridicos en
materia educativa.
Experiencia en la coordinacién y
Paseo de la Chopera, 41 direccién de equipos de trabajo.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
3 30165176 Servicio de Juventud y Voluntariado A1 40.751,34€ | AM/ | Administracion 1. Todas las Experiencia en el disefio,
B Subdireccion General de Educacion y AAPP ngleral / Categorias programacion y seguimiento de
Jefe/a de Servicio | 5, antud 29 Administracion AG/AE-A1 programas de juventud y
Especial voluntariado.

Direcciéon General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Experiencia en la tramitacion de
expedientes de contratacion y
convenios de colaboracion.

Experiencia en la tramitacion de
subvenciones y en la redaccion de
bases de convocatorias publicas.

Experiencia en la elaboracién y
gestion de presupuestos.

Experiencia en la elaboracion de
informes técnicos en materia de
juventud.

Experiencia en la coordinacién y
direccién de equipos de trabajo.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




