ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-16-012/2024

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30193234 Departamento de Gestién Econémica A1/A2 32.995,06€ | AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en la elaboracion del
i - : General / Categorias presupuesto anual (ingresos y
S de Of P t
Jefefa de erviclo de Dlicina Frésupuestaria 26 Administracién|  AG/AE-A1/A2 | gastos), modificaciones
Departamento Subdireccion General de Contratacion y Especial presupuestarias y gestién del
Gestion Econémica y Presupuestaria mismo.
Secretarfa General Técnica del AG de Experiencia en la tramitacion de
Politicas Sociales, Familia e Igualdad subvenciones.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la elaboracion de
Familia e Igualdad informes en materia econémica y
presupuestaria.
Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas SAP
Econémico-Financiero (médulos:
Elaboracién del Presupuesto,
Subvenciones, Ejecucién Gastos,
Ejecucion de Ingresos) y PLYCA.
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones ofimaticas: Excel y
Word.
Experiencia en la supervision y
coordinacioén de equipos de trabajo.
2 30164358 Oficina Auxiliar de la Direccién General de C1/C2 15.092,42€ | AM/ |Administracion 1.JCDO Experiencia en realizacién de
Inclusién Social AAPP General funciones propias de secretaria
ol?_n_carg:dq{_a dz Direccién General de Inclusién Social y 18 Admini . garchlvo, registro y clasificacion de
gg?et:r):lalzre © | cooperacion al Desarrollo ;n:;iti[iaat:va ocumentos).
Direccion Coordinacién General de Politicas Etxper_lgn?zil ?n gestion de agenda y
Sociales, Familia e Igualdad atencion telefonica.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Sxpenenc!a en recepmon(}/‘ gestion
Familia e Igualdad le comunicaciones, expe ientes y
asuntos en el ambito de una
direccién general.
Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en manejo de
aplicaciones informaticas (Word,
Excel, Access, Outlook).
Experiencia en gestion y
organizacion de las relaciones
internas y externas de un/a
Director/a General con servicios
municipales.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
3 30163947 Departamento de Prevencion del A1/A2 32.607,68€ | AM |Administracion 1. JAB9 Experiencia en la tramitacion y
Sinhogarismo y Atencién a Personas sin Especial gestion de expedientes de
Adjunto/a a Hogar 26 3. Mafiana contratacién relacionados con la
Departamento Técnica atencion de personas en situacion

Subdireccién General de Inclusién Social

Direccién General de Inclusién Social y
Cooperacion al Desarrollo

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

de riesgo o exclusion social.

Experiencia en el seguimiento de
convenios de subvencion a favor de|
entidades que desarrollen
proyectos de atencion a personas
en situacion de riesgo o exclusion
social.

Experiencia en coordinacion técnical
de Servicios y Recursos de
intervencién con personas en
situacion de calle.

Experiencia en disefio de
documentos estratégicos sobre
politicas de atencion al
sinhogarismo.

Experiencia en elaboracién de
informes relacionados con la
atencién a personas sin hogar.

Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion CIVIS-PSH.




