ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-16-003/2024

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacion del o Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30208332 Seccion Juridica A1/A2 31.346,84€ AM |Administracion 1. JABA Experiencia en materia de
Ad Servicio de Coordinacién Juridico ) General contratacion y suministros.
De 21:;%2;0 Administrativa 6 Técnica Experiencia en elaboracion de
P Direccion General de Mayores y pliegos, memorias y documentacion
Prevencion de la Soledad No Deseada administrativa.
Coordinacion General de Politicas E)f(perlengla.zp elaboracién de
Sociales, Familia e Igualdad Informes juridicos.
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en resolucion de
Familia e Igualdad recursos administrativos.
Experiencia en compras
centralizadas y supervisiéon de
Paseo de la Chopera, 41 contratos menores.
Conocimiento de las aplicaciones
informaticas SAP
Econémico-Financiero y PLYCA.
2 30162992 Oficina Auxiliar de la Direccién General de C1/C2 11.361,006 | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en la realizacién de
Serv. Sociales y Atencién a la disc General funciones propias de secretaria
Auxiliar de Oficina 16 (Archivo, registro y clasificaciéon de

Auxiliar de Direccion

Direccién General de Servicios Sociales y
Atencién a la Discapacidad

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
o Auxiliar

documentos).

Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones ofimaticas( Word,
Excel, Access y Outlook).
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones municipales BAREG y
SAPRH (Solicitud de puestos).

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




