ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-16-005/2023

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30219286 Oficina Auxiliar de la Delegacion AG de C1/C2 16.964,22€ | AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacién de
Politicas Sociales, Familia e Igualdad General funciones de apoyo en tareas
I?lnf:arg:dqllg dg Delegacién Area de Gobierno de Politicas 18 Admini X altjmifpistr?’tivzs (:rchivo, registro y
Of g:lerf:a:r):;z; e | sociales, Familia e Igualdad ;n:l:it"r;trlva clasificacion de documentos).
Concejalias Area de Gobierno de Politicas Sociales, Sxanenma en gestion de latge;da
Familia e Igualdad e a tos cargos, organizacioén de
visitas y en atencion telefonica.
Experiencia en manejo de
Paseo de la Chopera, 41 aplicaciones ofiméticas (Word,
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint).
Experiencia en utilizacion de la
aplicacion corporativa BAREG
(Sistema de Distribucion y
anotaciones de Registro General).
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30230264 Oficina Auxiliar de la Delegacion AG de c1/Cc2 13.545,70€ | AM [Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
Politicas Sociales, Familia e Igualdad General funciones de apoyo en tareas
Auxﬂ\lar_(li_e 3ﬁcma Delegacion Area de Gobierno de Politicas . Administrati al"”T;’?'S'r?,*'VZS (;rchlvo, registro y
C::é;?;n:s Sociales, Familia e Igualdad (r)n:l:it“riaatrlva clasificaciéon de documentos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Expeflgnflal z?n gestion de alg;nda,
Familia e Igualdad atencion telefénica y control de
firma.
Experiencia en manejo de
Paseo de la Chopera, 41 aplicaciones ofimaticas (Word,
Excel, Access, Outlook y
PowerPoint).
Experiencia en utilizacion de la
aplicacion corporativa BAREG
(Sistema de distribucioén y
anotaciones de Registro General).
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
3 30163995 Oficina Auxiliar de la Direccién General de C1/C2 11.306,12€ | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en atencién presencial,
Mayores y Prev de la soledad no des General telefonica y telematica.
Auxiliar de Oficina 16

Auxiliar de Direccion

Direccion General de Mayores y
Prevencion de la Soledad No Deseada

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en funciones de
secretaria (archivo, registro y
clasificacién de documentos).
Experiencia en manejo de

aplicaciones ofimaticas (Word,
Excel, Access y Outlook).

Experiencia en la gestion de la
agenda de altos cargos.

Conocimiento de la organizacion
municipal.




