ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-16-006/2026

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo| especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30164007 Departamento de Servicios de Ayuda a C1/C2 10.674,02€ AM | Administracién 1.JCD2 Experiencia en apoyo en la
Domicilio General tramitacion de expedientes
Adml/r;\nstr?tlvo/a - | subdireccion General de Mayores y 17 Admini ) administrativos (3 puntos).
Auxiliar Prevencion de la Soledad no Deseada ministrativa Experiencia en archivo, registro y
Administrativofa 0 Auxiliar clasificacién de documentos (2
Direccién General de Mayores y
Prevencién de la Soledad No Deseada puntos).
Coordinacion General de Politicas ExFer|§n0|a e?nfla ut!lllzau.ogl_d? A
Sociales, Familia e Igualdad ap |cam0ne§ in orrrjatlcals. CAy
. SAP Econémico-Financiero
Area de Gobierno de Politicas Sociales, (modulo ejecucion gastos) (3
Familia e Igualdad puntos).
Paseo de la Chopera, 41
2 30164114 Negociado Administrativo C1/C2 11.253,90€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la
- . Seccion de Recursos Técnicos a Domicilio General tram_lta_mon_de expedientes
Administrativo/a - s 18 administrativos (3 puntos).
ili Departamento de Servicios de Ayuda a ini i
Ad _Agxmar_ y Doﬁﬂcilio vel vu AdmlmsF:'_atlva Experiencia en archivo, registro y
ministrativo/a 0 Auxiliar clasificacion de documentos (2
Subdireccion General de Mayores y puntos).
Prevencion de la Soledad no Deseada N I
o Experiencia en la utilizacion de
Direccion General de Mayores y aplicaciones informaticas:PLYCA y
Prevencion de la Soledad No Deseada SAP Economico-Financiero
Coordinacién General de Politicas (modulo ejecucion gastos) (3
Sociales, Familia e Igualdad puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad
Paseo de la Chopera, 41
3 30222752 Servicio de Régimen Juridico C1/C2 11.253,90€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
- . Subdireccion General de Coordinacién de General dlasificacién de documentos (2
Administrativo/a - i 18 puntos).
Auxiliar los Servicios Administrativa
Administrativo/a Secretaria General Técnica del AG de o Auxiliar Expe_rler_1'C|aden apo{f enla
Politicas Sociales, Familia e Igualdad tramitacion de expedientes
. administrativos (2 puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en publicaciones en
Familia e Igualdad
fla e lgu BOAM, BOCM y Tablén de Edictos
(2 puntos).
Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas: SAP
Econémico-Financiero (médulo
subvenciones) y GEDIE (2 puntos).
4 30231575 Departamento de Voluntariado C1/C2 11.253,90€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en el apoyo en la
. . General gestion y tramitacion de
Servicio de Juventud y Voluntariado
Administrativo/a - y 18 expedientes administrativos (2,50

Auxiliar
Administrativo/a

Subdireccién General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacién, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
o Auxiliar

puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2,50
puntos).

Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas: SAP
econémico-financiero : médulo
subvenciones y Ejecucion del
gasto, BAREG, COMCD, PLANA (
Gestién de contenido WEM ) y
PLYCA (3 puntos).
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5 30164219 Departamento de Proteccion a la Infanciay| C1/C2 11.253,90€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en atencion telefénica,
Adolescencia General telematica y presencial (1 punto).
Administrativo/a - 18

Auxiliar
Administrativo/a

Subdireccion General de Familia e Infancia
Direccién General de Familia e Infancia

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (1
punto).

Experiencia en apoyo a la
tramitacion de expedientes
administrativos (3 puntos).

Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel,CIVIS, BAREG,
COMCD, PFIRM Y SAP ECO-FIN
(mddulo ejecucion gastos) (3
puntos).




