
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE

MADRID FG-16-017/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30213947

Adjunto/a a Unidad

Unidad de Provisión de Puestos de Trabajo
II

Departamento de Provisión de Puestos de
Trabajo

Servicio de Recursos Humanos

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del AG de
Políticas Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C1

22

17.662,96€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a Experiencia en la gestión de control
horario (1 punto). 

Experiencia en la tramitación de
expedientes administrativos (1
punto). 

Experiencia en la tramitación de
acciones formativas (2 puntos). 

Experiencia en la coordinación de
equipos de trabajo (2 puntos). 

Experiencia en la utilización de
aplicaciones informáticas: Excel,
PROFE, SAPRH y Evalos (2
puntos). 

2 30210429

Jefe/a de Negociado

Departamento de Coordinación Jurídico
Administrativa

Servicio de Coordinación
Jurídico-Administrativa

Subdirección General de Servicios
Sociales y Emergencia Social

Dirección General de Servicios Sociales y
Atención a la Discapacidad

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C1

22

16.287,04€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a Experiencia en coordinación de
equipos de trabajo (2 puntos). 

Experiencia en la tramitación de
expedientes administrativos (1
punto). 

Experiencia en supervisión y
ejecución de contratos (2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: CIVIS,
Excel y SAP ECO-FIN (módulo
ejecución gastos) (3 puntos). 


