ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-16-005/2025

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacion NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30165355 Unidad de Programas Socioeduc. para Cc2 10.344,04€ | AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en apoyo en la
Conciliacién de la Vida Familiar y Laboral General Administrativo/a | tramitacion de expedientes
Admﬁ::tl:‘l:trivo/a Departamento de Actividades Educativas 16 Auxiliar administrativos (2 puntos).
Subdireccion General de Educacion y Expgrleng[a en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2
Juventud
puntos).
Direccion General de Educacion, Juventud E X X ., ial
y Voluntariado xperiencia en atgquon presencial,
telefénica y telematica (2 puntos).
Coordinacion General de Politicas X X L,
Sociales, Familia e Igualdad Exper|§n0|a e:n la ut!lllzacmn de las
i aplicaciones informaticas: SAP
Area de Gobierno de Politicas Sociales, ECO-FIN (mbdulo ejecucion gastos
Familia e Igualdad (2 puntos).
Paseo de la Chopera, 41
2 30164232 Negociado de Programas Atencion C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en atencion telefénica,
Administrativo/ Departamento de Proteccion a la Infancia y 18 General telematica y presencial (1 punto).
mInISlI.‘a_tIVO @- | Adolescencia - . Experiencia en archivo, registro y
Ausxiliar I " . Administrativa clasificacion de documentos (1
Administrativo Subdireccién General de Familia e Infancia o Auxiliar punto)
Direccién General de Familia e Infancia .' .
Experiencia en apoyo a la
Coordinacion General de Politicas tramitacion de expedientes
Sociales, Familia e Igualdad administrativos (3 puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la utilizacion de
Familia e Igualdad aplicaciones informaticas propias
del puesto de trabajo: Excel,
P de la Ch 1 BAREG, COMCD, EPOBS,
aseo de la Lhopera, PFIRMA y SAP ECO-FIN (modulo
ejecucion gastos) (3 puntos).
3 30164219 Departamento de Proteccion a la Infanciay| C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
Adolescencia General clasificacién de documentos (1
Admlxlj:ﬁ;;/o/a " | Subdireccion General de Familia e Infancia 18 Administrativa punto).
. - - . E i i tencion telefoni
Administrativo Direccion General de Familia e Infancia o Auxiliar te’;g:nzif;‘;'? ;::;::;Z%epi:g;a,
Coordinacion General de Politicas E L |
Sociales, Familia e Igualdad xpelrler)f:la en apoyc? ala
i tramitacion de expedientes
Area de Gobierno de Politicas Sociales, administrativos (3 puntos).
Familia e Igualdad S S
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
Paseo de la Chopera, 41 municipales propias del puesto de
trabajo Excel, CIVIS, BAREG,
COMCD, PFIRM Y SAP ECO-FIN
(mddulo de ejecucion gastos) (3
puntos).
4 30244780 Negociado de Subvenciones C1/C2 10.764,32€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en atencion e
o ) Departamento Juridico y de Asuntos General informacién en c'ualqmer’a Fie sus
Administrativo/a - 18 formas (presencial, telefénica o

Auxiliar
Administrativo

Generales

Servicio de Coordinacién Juridico
Administrativa

Subdireccion General de Familia e Infancia
Direccién General de Familia e Infancia

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
0 Auxiliar

telematica) (1 punto).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (1
punto).

Experiencia en la tramitacion y/o
apoyo de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: BAREG, COMCD y SAP
ECOFIN (médulo ejecucion gastos)
(2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion informatica: EXCEL (2
puntos).




ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-16-005/2025

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo y| especifico [Adm.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacion NCD anual Clase 3. Observaciones
5 30163883 Negociado Administrativo C1 12.263,02€ | AM |Administracion| 1. Administrativo/a | Experiencia en tramitacion y gestion|
; N ) Unidad de Informacion y Atencion - General de expedientes administrativos (2
Jefela de Negociadol permanente Emergencias Sociales Administrativa puntos).
Departamento de SAMUR Social y Iﬁxpiriengia en archivo, regist;o Y
Emergencia Social clasificacion de documentos (.
puntos).
Subdireccion General de Servicios E X X di i6n d
Sociales y Emergencia Social Xperiencia en coordinacion de
equipos de trabajo (2 puntos).
Direccion General de Servicios Sociales y E X X | .,
Atencion a la Discapacidad ),(Pe”?fm'a en é,‘ ge§t|on y
utilizacion de aplicaciones
Coordinacion General de Politicas informaticas: CIVIS, Excel, EPOBS,
Sociales, Familia e Igualdad COMCD, PFIRM y Plataforma
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Intermediacion de Datos (2 puntos).
Familia e Igualdad
Carrera de San Francisco, 10
6 30165269 Seccion de Escuelas Infantiles Cc2 10.344,04€ | AM |Administracién 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
B Unidad de Educacion Infantil General Administrativo/a | clasificacion de documentos (2
Auxiliar s de Ed Infantil v O 16 puntos).
ini i ervicio de Educacion Infanti tros ili
Administrativo/a Pro y Auxiliar Experiencia en el apoyo en la
gramas o -
tramitaciéon de expedientes
Subdireccién General de Educacion y administrativos (2 puntos).
Juventud A L
Experiencia en la atencién
Direccion General de Educacion, Juventud presencial, telefonica y telematica
y Voluntariado (2 puntos).
Coqrdinacic’)n QEneraI de Politicas Experiencia en la utilizacién de las
Sociales, Familia e Igualdad aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Politicas Sociales, municipales propias del puesto de
Familia e Igualdad trabajo: Excel, SAP ECO-FIN
(mddulos Ejecucion de gasto,
Subvenciones, Elaboracion del
Paseo de la Chopera, 41 presupuesto y Proyectos de gasto)
y PLYCA (2 puntos).
7 30165195 Seccién de Gestion Administrativa y Apoyo Cc2 9.793,28€ AM | Administracion 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Juridico General Administrativo/a | clasificacién de documentos (2
Ad A‘f""'a', Servicio de Educacion Infantil y Otros 16 i puntos).
ministrativo/a Programas Auxliar Experiencia en el apoyo a la gestion|
Subdireccion General de Educacion y de expedientes administrativos (2
Juventud puntos).
Direccion General de Educacion, Juventud Sxperlenc!g endaployo e': la gggtlor
y Voluntariado e contenidos de la web municipal
(2 puntos).
Coordinacion General de Politicas E — \a utilizacién de |
Sociales, Familia e Igualdad xperiencia en la utilizacién de las
i aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Politicas Sociales, municipales propias del puesto de
Familia e Igualdad trabajo: Excel, PLYCA, BAREG y
SAP ECO-FIN (médulos Ejecucion
Paseo de la Chopera, 41 de gasto, Subvenciones) (2 puntos)|
8 30164724 Departamento de Juventud C1/C2 9.793,28€ AM | Administracién 1.JCD2 Experiencia en apoyo y/o
- . Servicio de Juventud y Voluntariado General tram_lta_mon_de expedientes
Administrativo/a - 16 administrativos (2 puntos).

Auxiliar
Administrativo

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
0 Auxiliar

Experiencia en atencion telefénica,
telematica y presencial (2 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: BAREG, PLANA (Gestion
de contenidos WEM), EPOBS
(Padrén Municipal de Habitantes
del Ayuntamiento de Madrid) (2
puntos).




