
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS FG-16-003/2024

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30250395

Encargado/a de
Oficina Auxiliar de

Secretaría

Oficina Auxiliar de la Subdirección General
de Innovación Social

Subdirección General de Innovación Social

Dirección General de Servicios Sociales y
Atención a la Discapacidad

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C1/C2

18

12.260,08€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD0 Experiencia en la realización de
funciones de secretaría (2 puntos). 

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en la utilización de
aplicaciones ofimáticas: Excel,
Access, BAREG y SAPRH (4
puntos). 

2 30162853

Adjunto/a a Unidad

Unidad de Seguimiento Jurídico

Departamento de Régimen Jurídico

Servicio de Régimen Jurídico

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del AG de
Políticas Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

A2/C1

22

17.232,18€ AM Administración
General

1. JBC6 Experiencia en tramitación y gestión
de expedientes de subvenciones (3
puntos). 

Experiencia en tramitación y gestión
de expedientes de convenios (2
puntos). 

Experiencia en coordinación de
equipos de trabajo (1 punto). 

Experiencia en la tramitación de
publicaciones en BOAM, BOCM y
Tablón de Edictos (1 punto). 

Experiencia en la gestión y
utilización de aplicaciones
informáticas: Word, Excel, Outlook
y SAP ECO-FIN (módulo
subvenciones) (1 punto). 

3 30256369

Adjunto/a a Sección

Departamento de Régimen Jurídico

Servicio de Régimen Jurídico

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del AG de
Políticas Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

A2/C1

22

17.232,18€ AM Administración
General

1. JBC6 Experiencia en tramitación y gestión
de expedientes de subvenciones (3
puntos). 

Experiencia en tramitación y gestión
de expedientes de convenios (2
puntos). 

Experiencia en coordinación de
equipos de trabajo (1 punto). 

Experiencia en la tramitación de
publicaciones en BOAM, BOCM y
Tablón de Edictos (1 punto). 

Experiencia en la gestión y
utilización de aplicaciones
informáticas: Word, Excel, Outlook
y SAP ECO-FIN (módulo
subvenciones) (1 punto). 

4 30239696

Conductor/a de
Incidencias

Unidad de Apoyo Conductores AG Familia

Departamento de Asuntos Generales y
Régimen Interior

Servicio de Asuntos Generales, Régimen
Interior y Mantenimiento

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del AG de
Políticas Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C2

16

12.315,94€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Personal de

Oficios

1. Oficial Mécanico
Conductor

3. Tarde

3. No teletrabajable

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones de navegación relativa
al callejero (4 puntos). 

Experiencia en traslado de
personas, enseres, paquetes o
correo (4 puntos). 
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5 30165270

Maestro/a

Sección de Escuelas Infantiles

Unidad de Educación Infantil

Servicio de Educación Infantil y Otros
Programas

Subdirección General de Educación y
Juventud

Dirección General de Educación, Juventud
y Voluntariado

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

A2

20

14.897,26€ AM Administración
Especial

Técnicos
Medios

1. Maestro Experiencia en la tramitación de
expedientes administrativos (2
puntos). 

Experiencia en el seguimiento y
supervisión de programas
educativos (2 puntos). 

Experiencia en la elaboración de
informes (1 punto). 

Experiencia en la gestión de
actividades educativas (2 puntos). 

Experiencia en el manejo de la
aplicación de escuelas infantiles,
ESINF (1 punto). 

6 30165272

Maestro/a

Sección de Escuelas Infantiles

Unidad de Educación Infantil

Servicio de Educación Infantil y Otros
Programas

Subdirección General de Educación y
Juventud

Dirección General de Educación, Juventud
y Voluntariado

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

A2

20

14.897,26€ AM Administración
Especial

Técnicos
Medios

1. Maestro Experiencia en la tramitación de
expedientes administrativos (2
puntos). 

Experiencia en el seguimiento y
supervisión de programas
educativos (2 puntos). 

Experiencia en la elaboración de
informes (1 punto). 

Experiencia en la gestión de
actividades educativas (2 puntos). 

Experiencia en el manejo de la
aplicación de escuelas infantiles,
ESINF (1 punto). 

7 30165195

Auxiliar
Administrativo/a

Sección de Gestión Administrativa y Apoyo
Jurídico

Servicio de Educación Infantil y Otros
Programas

Subdirección General de Educación y
Juventud

Dirección General de Educación, Juventud
y Voluntariado

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C2

16

9.601,20€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en el apoyo a la gestión
de expedientes administrativos (2
puntos). 

Experiencia en apoyo en la gestión
de contenidos de la web municipal
(2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, PLYCA, BAREG y
SAP ECO-FIN (módulos Ejecución
de gasto, Subvenciones) (2 puntos).

8 30213947

Conductor/a de
Incidencias

Unidad de Apoyo Conductores AG Familia

Departamento de Asuntos Generales y
Régimen Interior

Servicio de Asuntos Generales, Régimen
Interior y Mantenimiento

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del AG de
Políticas Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C2

16

12.315,94€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Personal de

Oficios

1. Oficial Mécanico
Conductor

3. No teletrabajable

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones de navegación relativa
al callejero (4 puntos). 

Experiencia en traslado de
personas, enseres, paquetes o
correo (4 puntos). 
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9 30164079

Auxiliar de
Secretaría

Departamento de Programación,
Evaluación y Desarrollo

Subdirección General de Mayores y
Prevención de la Soledad no Deseada

Dirección General de Mayores y
Prevención de la Soledad No Deseada

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

C1/C2

17

10.009,58€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD5 Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (3
puntos). 

Experiencia en gestión de agenda,
atención telefónica, telemática y
presencial (3 puntos). 

Experiencia en la utilización de
aplicaciones informáticas: BAREG,
SYR, CIVIS (2 puntos). 

10 30163933

Personal de Oficios
Diversos Oficios

Unidad Técnica de Centro de Acogida San
Isidro

Departamento de Prevención del
Sinhogarismo y Atención a Personas sin
Hogar

Subdirección General de Inclusión Social

Dirección General de Inclusión Social

Coordinación General de Políticas
Sociales, Familia e Igualdad

Área de Gobierno de Políticas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo del Rey, 34

E

13

11.775,26€ AM Administración
Especial

Servicios
Especiales.
Personal de

Oficios

1. Personal de
Oficios Diversos

Oficios

3. No teletrabajable

Experiencia en distintos trabajos de
intendencia (cocina, comedor,
lavandería..) en centros colectivos
(3 puntos). 

Experiencia en trabajos con
maquinaria de cocina y lavandería
(2 puntos). 

Experiencia en atención al público
(3 puntos). 


