ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-16-002/2024

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30164338 Servicio de Coordinacién Juridico Cc2 10.009,58€ | AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en apoyo en la
Administrativa General Administrativo tramitacion y gestion de
A‘f""'a', Subdireccion General de Inclusién Social 17 " expedientes administrativos (2
Administrativo/a Auxiliar puntos).
Direccién General de Inclusion Social L . .
Experiencia en archivo, registro y
Coordinacion General de Politicas clasificacion de documentos (1
Sociales, Familia e Igualdad punto).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la utilizacién de las
Familia e Igualdad aplicaciones informaticas: Excel,
Power Point, COMCD y BAREG (2
tos).
Paseo de la Chopera, 41 puntos)
Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones informaticas: SAP
ECO-FIN (mddulo subvenciones) y
PLYCA (3 puntos).
2 30240557 Servicio de Coordinacién Juridico C1/C2 9.601,20€ AM | Administracion 1.JCD2 Experiencia en apoyo en la
Administrativa General tramitacion y gestion de
Admlnlst(.’:_ltlvola - | Subdireccién General de Inclusién Social 16 B ) expedientes administrativos (2
Auxiliar G s Administrativa puntos).
ini i Direccién General de Inclusién Social ili
Administrativo trecet ust : 0 Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Coordinacion General de Politicas clasificacion de documentos (1
Sociales, Familia e Igualdad punto).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la utilizacion de las
Familia e Igualdad aplicaciones informaticas: Excel,
Power Point, COMCD y BAREG (2
Paseo de la Chopera, 41 puntos).
Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas SAP
ECO-FIN (médulo subvenciones) y
PLYCA (3 puntos).
3 30164025 Departamento de Centros de Dia y C1/C2 10.009,58€ | AM |Administracion 1.JCD5 Experiencia en la realizacién de
Residenciales General funciones de apoyo en tareas
guxme;r d,e Subdirecciéon General de Mayores y 17 Admini . aldrl?lnlstlr’tlvzs (:rchlvo, rteglst;o y
ecretaria Prevencién de la Soledad no Deseada ministrativa claificacion de documentos) (.
o Auxiliar puntos).
Direccion General de Mayores y E X X .,
Prevencion de la Soledad No Deseada xperllsenCIa et\ 995“0” de agenda y
atencion telefénica (2 puntos).
Coordinacion General de Politicas E X X | od
Sociales, Familia e Igualdad xperlgnma en e ’mlanejo €
i aplicaciones ofimaticas (access y
Area de Gobierno de Politicas Sociales, outlook) (2 puntos).
Familia e Igualdad X X .
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas de
Paseo de la Chopera, 41 BAREG, SYRCI y CIVIS (2 puntos).
4 30163865 Unidad de Informacion y Atenciéon A2 20.157,62€ | AM |Administracién| 1. Diplomado en | Experiencia en la deteccion,
Permanente Emergencias Sociales Especial Trabajos Sociales | diagndstico, valoracion y analisis de]
Diplolmado/al en Departamento de SAMUR Social y 22 o r]ece'sidadesly demanggs, enel
Trabajos Sociales ; : Técnicos 3. Noche ambito de la intervencién en
Emergencia Social " ) X
Medios Emergencia Social (2 puntos).

Subdireccién General de Servicios
Sociales y Emergencia Social

Direccién General de Servicios Sociales y
Atencion a la Discapacidad

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Carrera de San Francisco, 10

3. No teletrabajable

Experiencia en intervencién en
emergencias y/o emergencias
colectivas (2 puntos).

Experiencia en atencion a
colectivos en situacion de exclusion
socio-residencial (2 puntos).

Experiencia en atencion social a
personas mayores (1 punto).

Experiencia en la aplicacion
informatica CIVIS (1 punto).
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5 30162872 Negociado Administrativo C1/C2 10.553,20€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion y/o
- General apoyo de expedientes
Depart: to de Contrat: 1l
Administrativo/a - epartamento de Lontratacion 18 administrativos (3 puntos).
ili Servicio de Contratacio ini i
A.U).(”'ar. ervicio de Lontratacion Admlnlst_r_atlva Experiencia en la utilizacion de
Administrativo Subdireccién General de Contratacion y 0 Auxiliar aplicaciones informaticas propias
Gestion Econdmica y Presupuestaria del puesto de trabajo: PLYCA y
Secretaria General Técnica del AG de PLACSP (3 puntos).
Politicas Sociales, Familia e Igualdad Experiencia en la utilizacion de
Area de Gobierno de Politicas Sociales, aplicaciones informaticas: Excel (2
Familia e Igualdad puntos).
Paseo de la Chopera, 41
6 30251503 Negociado de Contratacion C1/C2 10.553,20€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion y/o
2 General apoyo de expedientes
Departamento de Contratacion |
Administrativo/a - s P deC 18 administrativos (4 puntos).
™ i tratacio - .
A.U).(Ihar. ervicio de Contratacion Admlnlst_r_atlva Experiencia en la utilizacion de
Administrativo [ Subdireccion General de Contratacion y o Auxiliar aplicaciones informaticas propias
Gestién Econémica y Presupuestaria del puesto de trabajo: PLYCA,
Secretaria General Técnica del AG de PLACSP, EXCEL (4 puntos).
Politicas Sociales, Familia e Igualdad
Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad
Paseo de la Chopera, 41
7 30162867 Servicio de Contratacion C1/C2 10.553,20€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion y/o
Admini ol Subdireccién General de Contratacion y 18 General azoyo_de et_xpedljmes
mlzlj;lai;;lo @8- | Gestion Econémica y Presupuestaria Administrativa administrativos (4 puntos).
Administrativo Secretaria General Técnica del AG de o Auxiliar Expengnma e_nfla utl|||_zaC|on de_
Politicas Sociales, Familia e Igualdad aplicaciones in orm_atlcas propias
i del puesto de trabajo: PLYCA,
Area de Gobierno de Politicas Sociales, PLACSP, EXCEL (4 puntos).
Familia e Igualdad
Paseo de la Chopera, 41
8 30165269 Seccién de Escuelas Infantiles Cc2 10.141,18€ | AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
B Unidad de Educacion Infantil General Administrativo clasificacion de documentos (2
Auxiliar 16 puntos).
ini i Servicio de Ed ion Infantil y Ot ili
Administrativo/a Pervu:lo € Educacion Intantil y Otros Auxiliar Experiencia en el apoyo en la
rogramas - -
tramitacion de expedientes
Subdireccién General de Educacion y administrativos (2 puntos).
Juventud S ”
Experiencia en la atencion
Direccion General de Educacion, Juventud presencial, telefénica y telematica
y Voluntariado (2 puntos).
Coo_rdinacién G_eneral de Politicas Experiencia en la utilizacion de las
Sociales, Familia e Igualdad aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Politicas Sociales, municipales propias del puesto de
Familia e Igualdad trabajo: Excel, SAP ECO-FIN
(mddulos Ejecucion de gasto,
Subvenciones, Elaboracion del
Paseo de la Chopera, 41 presupuesto y Proyectos de gasto)
y PLYCA (2 puntos).
9 30164345 Seccion de Seguimiento de Programas Cc2 9.601,20€ AM | Administracién 1. Auxiliar Experiencia en apoyo a la
- Departamento de Convivencia e General Administrativo tram_uta_cuon_de expedientes
Auxiliar Inte " 16 administrativos (3 puntos).
i X gracion "
Administrativo/a Auxiliar

Subdireccion General de Inclusion Social
Direccién General de Inclusién Social

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (3
puntos).

Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas
municipales: Excel y Outlook (2
puntos).
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10 30163816 Oficina Auxiliar de la Subdireccion Gral. de c1/C2 12.260,08€ AM |Administraciéon 1. JCDO Experiencia en la realizacion de
Serv. Sociales y Emergencia Social General funciones de secretaria (2 puntos).
I?lnf:arg:dqllg dg Subdireccion General de Servicios 18 dmini . Experiencia en archivo, registro y
o 'Cg:(:r;:r:,:r ® | sociales y Emergencia Social A gn:l:it”riaatr'va clasificacion de documentos (2
Direccion General de Servicios Sociales y puntos).
Atencion a la Discapacidad Experiencia en la utilizacion de
Coordinacién General de Politicas aplicaciones ofimaticas: Excel,
Sociales, Familia e Igualdad ':Sﬁf::) BAREG y SAPRH (4
Area de Gobierno de Politicas Sociales, ’
Familia e Igualdad
Paseo de la Chopera, 41
11 30165173 Departamento de Juventud C1/C2 10.009,58€ | AM |Administracién 1.JCD5 Experiencia en funciones de
. Subdireccion General de Educacion y General secretaria (3 puntos).
g:’é:_"::;gae Juventud 17 Administrativa Experiencia en el apoyo en la
Direccion General de Educacion, Juventud o Auxiliar tram}tguon@e expedientes
y Voluntariado administrativos (2 puntos).
Coordinacién General de Politicas Expgriengia en archivo, registro y
Sociales, Familia e Igualdad clasificacién de documentos (1
. ' punto).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, i X L
Familia e Igualdad Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
Paseo de la Chopera, 41 trabajo: Excel, SAP ECO-FIN
(mddulo Ejecucién Gasto) (2
puntos).
12 30164464 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General c1/C2 11.075,12€ AM |Administraciéon 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Educacion y Juventud General secretaria (2 puntos).
Auxm:r d,el{ Oficina Subdireccion General de Educacion y 16 dmini . Experiencia en archivo, registro y
uxiliar Juventud A gn:l:it”riaatr'va clasificacion de documentos (2
Direccion General de Educacion, Juventud puntos).
y Voluntariado Experiencia en atencion presencial,
Coordinacion General de Politicas telefonica y telematica (1 punto).
Sociales, Familia e Igualdad Experiencia en la utilizacién de las
Area de Gobierno de Politicas Sociales, ;ptzl:ii?;;g?::plrr‘(f)(;zri?sag?;uesto de
Familia e Igualdad
fla e lgu trabajo: Excel, Outlook y BAREG (3
puntos).
Paseo de la Chopera, 41
13 30165188 Negociado de Recursos Juveniles C1/C2 9.774,66€ AM | Administracion 1.JCD2 Experiencia en archivo, registro y
Seccién de Programas y Recursos General clasificacion de documentos (2
Administrativo/a - 16 puntos).

Auxiliar
Administrativo

Juveniles
Departamento de Juventud

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacién, Juventud
y Voluntariado

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
0 Auxiliar

Experiencia en el apoyo en la
tramitacién de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones Informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, WEM, SAP ECO-FIN
(mddulos ejecucion del gasto y
subvenciones) (4 puntos).
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14 30014134 Unidad de Coordinacién de Centros C1/C2 10.141,18€ | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en el apoyo en la
Juveniles General tramitacion de expedientes
Admiz\ij;ﬁg;m/a | Departamento de Juventud " Administrativa ;égegi:\ii;\‘:ugea;i\éz adminiiraivos (2 punios).
i i0 i ’ E ienci hivo, regist
Administrativo Subdireccion General de Educacion y o Auxiliar Sex. cl);ziefirl;r::%i Zr; Z?CL\:T?SLTS'SS(EO y
Juventud
puntos).
Direccion General de Educacion, Juventud E i i » ial
y Voluntariado xperiencia en atejn.cmn presencial,
telefénica y telematica (1 punto).
Coordinacion General de Politicas E . \a utilizacién de |
Sociales, Familia e Igualdad xperiencia en 1a Ut.' izacion de fas
i aplicaciones informaticas
Area de Gobierno de Politicas Sociales, municipales propias del puesto de
Familia e Igualdad trabajo: Excel, WEM, SAP ECO-FIN
(mddulo Ejecucién del gasto) (3
tos).
Paseo de la Chopera, 41 puntos)
15 30221530 Servicio de Coordinacién Juridico C1/C2 10.553,20€ | AM |Administracién 1.JCD1 - Experiencia en archivo, registro y
Administrativa General clasificacion de documentos (1
Adm';'j;ﬁ;';m/a " | Subdireccion General de Familia e Infancia 18 Administrativa punto).
- ) . " . . - - Experiencia en atencion
Direccién General de Familia e Infancia
Administrativo recct ! ! 0 Auxiliar presencial, telefonica y telematica
Coordinacion General de Politicas (1 punto).
Sociales, Familia e Igualdad .
i - Experiencia en apoyo en la
Area de Gobierno de Politicas Sociales, tramitacion de expedientes
Familia e Igualdad administrativos (3 puntos).
- Experiencia en la utilizacion de las
Paseo de la Chopera, 41 aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, BAREG, COMCD,
SAP ECO-FIN (médulo ejecucion
gastos) (3 puntos).
16 30164468 Departamento de Coordinacion y Cc2 10.009,58€ | AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en apoyo en la
Ensefianzas Artisticas General Administrativo tramitaciéon de expedientes
Auxiliar qe Subdireccién General de Educacion y 17 B administrativos (2 puntos).
Secretaria Auxiliar

Juventud

Direccion General de Educacién, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Experiencia en archivo, registro y
clasificacién de documentos (2
puntos).

Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, Outlook, PLYCA,
SAP ECON-FIN (médulo ejecucion
del gasto), COMCD y GEDIE (4
puntos).




