ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-16-010/2023

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden [ denominacién del Subgrupo y| especifico |AdM.| Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30165336 Unidad de Extensién Educativa C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
- ) Departamento de Actividades Educativas General clasificacion de documentos (2
Administrativo/a - 18 puntos).
ili Subdi ion G | de Ed ile ini i
Ad A.U).(”t'art. lejverl]rne;zcmn eneral de Educaciony Adm:lst_lr_atlva Experiencia en apoyo en la
ministrativo 0 Auxiliar tramitacion de expedientes
Direccion General de Educacion, Juventud administrativos (2 puntos).
y Voluntariado I S
Experiencia en la utilizacion de la
Coordinacion General de Politicas aplicacion informatica de Gestion
Sociales, Familia e Igualdad de Contenidos WEM y Sistema de
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Distribucion de Registro (BAREG)
Familia e Igualdad (1 punto).
Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
Paseo de la Chopera, 41 municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, SAP ECO-FIN
(mddulo Ejecucién del gasto) y
PLYCA (3 puntos).
2 30240557 Servicio de Coordinacién Juridico C1/C2 9.554,86€ AM | Administracion 1.JCD2 Experiencia en archivo, registro y
Administrativa General clasificacion de documentos (1
Adm';'j;ﬁ;';m/a ~ | Subdireccién General de Inclusion Social 16 Administrativa punto).
- ) . " " ) - Experiencia en apoyo en la
Direccién General de Inclusién Social
Administrativo I d usl ! o Auxiliar tramitacion y gestion de
Coordinacion General de Politicas expedientes administrativos (2
Sociales, Familia e Igualdad puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la utilizacion de las
Familia e Igualdad aplicaciones informaticas: Excel,
Power Point, COMCD y BAREG (2
Paseo de la Chopera, 41 puntos).
Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas SAP
ECO-FIN (médulo subvenciones) y
PLYCA (3 puntos).
3 30164338 Servicio de Coordinacion Juridico Cc2 9.961,14€ AM | Administracién 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Administrativa General Administrativo clasificacién de documentos (1
Admﬁ:tl:‘l:trivo/a Subdireccién General de Inclusion Social 17 Auxiliar punto).
Direccion General de Inclusion Social EXpr”er,],c'a en ap,‘?yo en la
tramitacion y gestion de
Coordinacion General de Politicas expedientes administrativos (2
Sociales, Familia e Igualdad puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en la utilizacion de las
Familia e Igualdad aplicaciones informaticas: Excel,
Power Point, COMCD y BAREG (2
tos).
Paseo de la Chopera, 41 puntos)
Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones informaticas SAP
ECO-FIN (modulo subvenciones) y
PLYCA (3 puntos).
4 30165275 Negociado de Escuelas Infantiles C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
o ) Seccion de Escuelas Infantiles General clasificacion de documentos (2
Administrativo/a - 18 puntos).

Auxiliar
Administrativo

Unidad de Educacion Infantil

Servicio de Educacion Infantil y Otros
Programas

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Administrativa
0 Auxiliar

Experiencia en apoyo en la
tramitacion y gestion de
expedientes administrativos y
compras centralizadas (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales: SAP ECO-FIN
(mddulo ejecucién de gastos y
maodulo subvenciones), PLYCA,
GEDIE y Excel (4 puntos).
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5 30164493 Departamento de Coordinacion y Cc2 9.961,14€ AM | Administracion 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
Ensefianzas Artisticas General Administrativo secretaria (3 puntos).
Auxiliar d,e Subdireccion General de Educacion y 17 i Experiencia en apoyo en la
Secretaria Juventud Auxliar tramitacion de expedientes
Direccién General de Educacion, Juventud administrativos (2 puntos).
y Voluntariado Experiencia en archivo, registro y
Coordinacién General de Politicas clasificacién de documentos (1
Sociales, Familia e Igualdad punto).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, S;ﬁcearggﬁf;:fﬁ;gl@zon de las
Familia e Igualdad
fla e lgu municipales: PLYCA, SAP ECO-FIN
(mddulo ejecucion de gastos) (2
Paseo de la Chopera, 41 puntos).
6 30165193 Seccion de Gestion Administrativa y Apoyo C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
Juridico General clasificacion de documentos (2
Adm';'StT?t'VOIa "~ | Servicio de Educacion Infantil y Otros 18 dmini . puntos).
A dmil:i(étlraartivo Programas A ?X’iﬂg’va Experiencia en apoyo en la
Subdireccion General de Educacion y tram_lte_xmon_de expedientes
administrativos y compras
Juventud :
centralizadas (2 puntos).
Direccion General de Educacion, Juventud o o
y Voluntariado Expengnma en la utl|||_zaC|on de las
aplicaciones informaticas
Coordinacién General de Politicas municipales: SAP ECO- FIN
Sociales, Familia e Igualdad (médulo ejecucion de gastos y
Area de Gobierno de Politicas Sociales, maodulo subvenciones), PLYCA,
Familia e Igualdad GEDIE y Excel (4 puntos).
Paseo de la Chopera, 41
7 30162872 Negociado Administrativo C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en la tramitacion y/o
2 General apoyo de expedientes
Depart: to de Contrat: 1]
Administrativo/a - epartamento de Lontratacion 18 administrativos (3 puntos).
ili Servicio de Contrataciol ini i
A.U).(”'ar. ervicio de Lontr on Admlnlst_r_atlva Experiencia en la utilizacion de
Administrativo | Subdireccion General de Contratacion y 0 Auxiliar aplicaciones informaticas propias
Gestion Econdmica y Presupuestaria del puesto de trabajo: PLYCA Y
Secretaria General Técnica del AG de PLACSP (3 puntos).
Politicas Sociales, Familia e Igualdad Experiencia en la utilizacién de
Area de Gobierno de Politicas Sociales, aplicaciones informaticas: Excel (2
Familia e Igualdad puntos).
Paseo de la Chopera, 41
8 30165243 Residencia Internado San lldefonso C1/C2 10.092,32€ | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en archivo, registro y
- L. ) General clasificacion de documentos (2
S de Ed Infantil y Ot . .
Administrativo/a - erviclo de Educacion Infantily Ltros 16 2. Certif. Negativo | puntos).

Auxiliar
Administrativo

Programas

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Calle de Alfonso VI, 1

Administrativa
o Auxiliar

Reg. Delincuentes
Sex.

3. No teletrabajable

Experiencia en apoyo en la
tramitacion de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en peticién y recepcion
de material (1 punto).

Experiencia en atencion presencial,
telefénica y telematica (1 punto).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas
municipales: Excel, Outlook,
Access, Padron Municipal de
Habitantes (Epob), BAREG (2
puntos).
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9 30229150 Unidad de Subvenciones Cc2 9.016,56€ AM | Administracion 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Departamento de Apoyo Técnico General Administrativo clasificacion de documentos (2
Auxiliar . . 16 puntos).
Administrativo/a glevr;:lz :; Transversalidad, Igualdad y Auxiliar Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas propias
Sybdir_ecci()n General de Igualdad y del puesto de trabajo: Excel,
Diversidad BAREG, SAP ECOFIN (maodulos
Direccion General de Igualdad y Contra la Ejecucion Gasto y Subvenciones)
Violencia de Género (3 puntos).
Coordinacién General de Politicas Experiencia en apoyo en la
Sociales, Familia e Igualdad tramitacion de expedientes
. dministrati 3 tos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, administrativos (3 puntos)
Familia e Igualdad
Ronda de Toledo, 10
10 30164268 Unidad Centro Atencién a la Infancia Il A1 18.733,26€ | AM [Administracion|1. Técnico Superior| Experiencia en evaluacion y
. . Departamento de Proteccién a la Infancia y Especial ) ) tratamiento espec@lllzado con -
Técnico/a Superior | A4olescencia 22 2. Certif. Negativo | menores y sus familias en situacion
o - ) Técnicos | Reg. Delincuentes | de desproteccion (1 punto).
Subdireccion General de Familia e Infancia Superiores Sex. Experiencia en coordinacién con la
Direccién General de Familia e Infancia » Psicologia red de proteccion de menores,
Coordinacién General de Politicas ‘ 9 Equipos de Trabajo con Menores y
j ili . Familias y Comisiones de Apoyo
S'oaales, Familia e Igualdad 3. No teletrabajable Famiios ()’2 ountos) poy
Area de Gobierno de Politicas Sociales, )
Familia e Igualdad Experiencia en realizar trabajo en
equipos interdisciplinares (2
puntos).
Calle de Francisco Morejon, 6 Experiencia en la elaboracion de
informes (2 puntos).
Experiencia en la utilizacion de la
aplicacion informatica CIVIS/médulg
CAlI (1 punto).
1 30164243 Unidad de Centro Atencién a la Infancia | A1 18.733,26€ | AM |Administracién|1. Técnico Superior| Experiencia en evaluacion y
. . Departamento de Proteccion a la Infancia y Especial . . tratamiento espema_l_lzado con
Técnico/a Superior Adolescencia 22 2. Certif. Negativo | menores y sus familias en situacion
s G ‘ Técnicos Reg. Delincuentes | de desproteccion (1 punto).
bdireccion General de Familia e Infancia i
ubdirecc! . : Superiores Sex. Experiencia en coordinacion con la
Direccion General de Familia e Infancia 5 Psicoloaia red de proteccion de menores,
Coordinacién General de Politicas ' 9 Equipos de Trabajo con Menores y
i ili Familias y Comisiones de Apoyo
?ocnales, Familia e Igualdad 3. No teletrabajable Fam:l:ar ()’2 puntlols) POy
Area de Gobierno de Politicas Sociales, ’
Familia e Igualdad Experiencia en realizar trabajo en
equipos interdisciplinares (2
puntos).
Calle de la Paloma, 23 Experiencia en la elaboracion de
informes (2 puntos).
Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion informatica CIVIS/méduld]
CAI (1 punto).
12 30231576 Unidad de Relaciones con Entidades c1/c2 9.554,86€ AM | Administracién 1.JCD2 Experiencia en la gestion y
Sociales y Gestion General tramitacién de expedientes
Administrativo/a - | Econémico-Administrativa 16 administrativos (2 puntos).

Auxiliar
Administrativo

Departamento de Voluntariado

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Calle de Alcala, 45

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2
puntos).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas: SAP
Econoémico Financiero (médulo
Ejecucion gasto) (2 puntos).
Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas: PLYCA
(1 punto).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones corporativas: BAREG,
COMCD (Mbdulo de notificaciones
y comunicaciones electrénicas),
Exce |, PowerPoint (1 punto).




