ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-16-009/2023

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30164491 Escuela Municipal de Ceramica de la C1/C2 10.092,32€ | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en archivo, registro y
Moncloa General clasificacion de documentos (3
Admlxlj)tgﬁ;\'/o/a - | seccisn de Ensefianzas Artisticas 16 Administativa 3. No teletrabajable| puntos).
Administrativo Departamento de Coordinacion y o0 Auxiliar Experiencia en Ia tramitacién y
Ensefianzas Artisticas gestion de expedientes
administrativos (3 puntos).
Subdireccion General de Educacién y i i L
Juventud Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas
Direccion _General de Educacién, Juventud municipales propias del puesto de
y Voluntariado trabajo: Excel, GIIM (2 puntos).
Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad
Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad
Calle Francisco y Jacinto Alcantara, 2
2 30164490 Escuela Municipal de Ceramica de la C1/C2 10.092,32€ | AM |Administracion 1.JCD2 Experiencia en archivo, registro y
Moncloa General clasificacion de documentos (3
Adml;nj)t(ﬁ;l;/o/a - | Seccion de Ensefianzas Artisticas 16 Administrativa 3. No teletrabajable| puntos).
Administrativo Departamento de Coordinacion y o Auxiliar Experiencia en |a tramitacion y
Ensefianzas Artisticas gestion de expedientes
administrativos (3 puntos).
Subdireccion General de Educacion y X X L
Juventud Experiencia en la utilizacién de
aplicaciones informaticas
Direccion Qeneral de Educacién, Juventud municipales propias del puesto de
y Voluntariado trabajo: Excel, GIIM (2 puntos).
Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad
Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad
Calle Francisco y Jacinto Alcantara, 2
3 30165319 Departamento de Actividades Educativas C2 9.961,14€ AM | Administracion 1. Auxiliar Experiencia en funciones de
A Subdireccién General de Educacion y ] General Administrativo secretaria (2 puntos).
uxiliar qe Juventud 7 " Experiencia en apoyo en la
Secretaria Auxiliar tramitacion de expedientes
Direccion General de Educacién, Juventud Lo i P
y Voluntariado administrativos (3 puntos).
Coordinacion General de Politicas Expgrien§ia en archivo, registro y
Sociales, Familia e Igualdad clasificacion de documentos (2
X ’ puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, X X L
Familia e Igualdad Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones informaticas
municipales propias del puesto de
Paseo de la Chopera, 41 trabajo como: Sistema de
Distribucion de Registro (BAREG),
SAP-ECOFIN (mddulos: Ejecucion
del Gasto y Subvenciones) (1
punto).
4 30164270 Unidad Centro Atencion a la Infancia Il A2 17.500,70€ | AM |Administracién| 1. Diplomado en | Experiencia en evaluacion y
) Departamento de Proteccion a la Infancia y Especial Trabajos Sociales | tratamiento especiallllizado con -
Diplomado/a en Adolescencia 22 menores y sus familias en situacion
Trabajos Sociales Técnicos 2. Certif. Negativo | de desproteccion (2 puntos).
Subdireccion General de Familia e Infancia Medios Reg. Delincuentes

Direccién General de Familia e Infancia

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Calle de Francisco Morejon, 6

Sex.

3. No teletrabajable

Experiencia en coordinacion con la
red de protecciéon de menores e
intervencién comunitaria (2 puntos).

Experiencia en realizar trabajo en
equipos interdisciplinares (1 punto).

Experiencia en la elaboracion de
informes en materia de proteccién
de menores (2 puntos).

Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion informatica CIVIS (1
punto).
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5 30244780 Negociado de Subvenciones C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
- ) Departamento Juridico y de Asuntos General clasificacion de documentos (1
Administrativo/a - Generales 18 punto).
Auxiliar Administrativa I i
- . L, - o Experiencia en la utilizacién de las
ini i S de Coord Jurid
Administrativo Azx::ics)traetivaoor inacion Juridico o Auxiliar aplicaciones informaticas: EXCEL
(2 puntos).
Subdireccion General de Familia e Infancia i i L
Experiencia en la utilizacién de las
Direccién General de Familia e Infancia aplicaciones informaticas
Coordinacién General de Politicas municipales propias del puesto de
Sociales, Familia e Igualdad trabajo: BAREG, COMCD y SAP
. X . . ECOFIN (Médulo de ejecucién
AreaA Qe Gobierno de Politicas Sociales, Gastos) (2 puntos).
Familia e Igualdad
Experiencia en atencion e
informacion en cualquiera de sus
Paseo de la Chopera, 41 formas (presencial, telefénica o
telematica) (1 punto).
Experiencia en la tramitacion y/o
apoyo de expedientes
administrativos (2 puntos).
6 30163877 Unidad de Informacion y Atencién A2 18.119,22€ | AM |Administracién| 1. Diplomado en | Experiencia en la deteccion,
Permanente Emergencias Sociales Especial Trabajos Sociales | diagnéstico, valoracion y andlisis de
Diplomado/a en . 22 necesidades y demandas, en el
Departamento de SAMUR Social ’ . PR : S
Trabajos Sociales P : : ey Técnicos |3. No teletrabajable| ambito de la intervencién en
Emergencia Social " . .
Medios Emergencia Social (2 puntos).
Subdireccién General de Servicios E - . »
Sociales y Emergencia Social xperiencia en intervencion en
emergencias y/o emergencias
Direccién General de Servicios Sociales y colectivas (2 puntos).
Atencion a la Discapacidad . L
o » Experiencia en atencion a
Coordinacién General de Politicas colectivos en situacion de exclusion
Sociales, Familia e Igualdad socio-residencial (2 puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en atencion social a
Familia e Igualdad personas mayores (1 punto).
Experiencia en la aplicacion
Carrera de San Francisco, 10 informatica CIVIS (1 punto).
7 30163865 Unidad de Informacion y Atencién A2 20.060,46€ | AM |Administracién| 1. Diplomado en | Experiencia en la deteccion,
Permanente Emergencias Sociales Especial Trabajos Sociales | diagnéstico, valoracion y analisis de
Diplolmado/al en Departamento de SAMUR Social y 22 o r]ecgsidadesly demanggs, enel
Trabajos Sociales : . Técnicos 3. Noche ambito de la intervencién en
Emergencia Social " ) X
Medios Emergencia Social (2 puntos).
Subdireccion General de Servicios 3. No teletrabajable L . "
Sociales y Emergencia Social Experlenc!a en |nten/en0|onl en
emergencias y/o emergencias
Direccion General de Servicios Sociales y colectivas (2 puntos).
Atencion a la Discapacidad L ”
o » Experiencia en atencion a
Coo_rdlnamon _G_eneral de Politicas colectivos en situacion de exclusion
Sociales, Familia e Igualdad socio-residencial (2 puntos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, Experiencia en atencion social a
Familia e Igualdad personas mayores (1 punto).
Experiencia en la aplicacion
Carrera de San Francisco, 10 informatica CIVIS (1 punto).
8 30164025 Departamento de Centros de Dia y C1/C2 9.961,14€ AM | Administracion 1.JCD5 Experiencia en la realizacién de
Residenciales General funciones de apoyo en tareas
Auxiliar qe Subdireccion General de Mayores y 17 o ) adm_lr_nstr_a'tlvas (archivo, registro y
Secretaria Administrativa clasificacién de documentos) (2

Prevencion de la Soledad no Deseada

Direccién General de Mayores y
Prevencién de la Soledad No Deseada

Coordinacién General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

o Auxiliar

puntos).

Experiencia en gestion de agenda y
atencidn telefénica (2 puntos).

Experiencia en el manejo de
aplicaciones ofimaticas (access y
outlook) (2 puntos).

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas de:
BAREG, SYRCI y CIVIS (2 puntos).
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9 30165273 Seccion de Escuelas Infantiles A2 15.824,20€ AM |Administraciéon 1. Maestro Experiencia en la tramitacion de
o Unidad de Educacion Infantil Especial expedientes administrativos (2
Jefe/a de Division 22 puntos).
Servicio de Ed ion Infantil y Ot acni
P(rac::r(z:na: ucacion Iniantily Liros TJCZ'_COS Experiencia en la tramitacion de
edios Sugerencias y Reclamaciones (1
Subdireccién General de Educacion y punto).
Juventud I .
Experiencia en el seguimiento y
Direccion General de Educacion, Juventud supervision de programas (2
y Voluntariado puntos).
Coordinacion General de Politicas Experiencia en el manejo de la
Sociales, Familia e Igualdad aplicacion infantil de escuelas
Area de Gobierno de Politicas Sociales, infantiles (ESINF) (1 punto).
Familia e Igualdad Experiencia en la elaboracion de
informes (1 punto).
Paseo de la Chopera, 41 Experiencia en coordinacién de
equipos de trabajo (1 punto).
10 30230753 Oficina Auxiliar SG de Cooperacién al C1/C2 12.200,86€ | AM |Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
Desarrollo General secretaria (2 puntos).
ol?ngargado_/_a de Subdireccion General de Cooperacion al 18 dmini . Conocimiento y experiencia en la
IcgeacrAeut:lrl;:r de | pesarrolio Al g"Anl';t”riaatr'va utilizacion de las aplicaciones
Direccion General de Inclusion Social gﬁ:‘;‘s'(;as: Excel y Power Point (3
Coordinacién General de Politicas X ) X X X
Sociales, Familia e Igualdad Copommlentg y expleflenCIa ,en
. aplicaciones informaticas : Sistema
Area de Gobierno de Politicas Sociales, de distribucion del Registro
Familia e Igualdad (BAREG) (1 punto).
Experiencia en archivo, registro y
Calle de Montalban, 1 clasificacion de documentos (2
puntos).
11 30164317 Servicio de Ciudadania Global y C1/C2 10.502,24€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo a la
Cooperacion Internacional para el General tramitacion, ejecucion y control de
Administrativo/a - | Desarrollo 18 expedientes administrativos (3

Auxiliar
Administrativo

Subdireccion General de Cooperacion al
Desarrollo

Direccién General de Inclusion Social

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Calle de Montalban, 1

Administrativa
o Auxiliar

puntos).

Experiencia en la utilizacion de la
aplicacion informatica Sistema de
distribucion del Registro (BAREG)
(1 punto).

Conocimiento y experiencia en
aplicaciones corporativas PLYCA y
SAP econdmico financiero (médulo
subvenciones) (3 puntos).

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (1
punto).




