ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS FG-16-008/2023

Ne Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacién del Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30165224 Seccién de Educacion de Adultos C1/C2 10.451,28€ | AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
- ) Departamento de Programas Educativos General clasificacion de documentos (2
Administrativo/a - 18 puntos).
ili Servicio de Ed ion Infantil y Ot ini i
Ad A.U).(”t'art. P(rac::r(z:na: ueacion fniantily Biros Adm:lst_lr_atlva Experiencia en apoyo a la
ministrativo 0 Auxiliar tramitacion y gestion de
Subdireccién General de Educacion y expedientes administrativos (2
Juventud puntos).
Direccién General de Educacion, Juventud Experiencia en la utilizacion de
y Voluntariado aplicaciones informaticas
Coordinacién General de Politicas municipales: Gestion de
Sociales, Familia e Igualdad notificaciones y comunicaciones
A . . . electrénicas y postales (COMCD),
/;reafe Globlelrdnodde Politicas Sociales, BAREG, Excel, Sharepoint, SIR,
amilia e lgualda SAP Econdémico Financiero (médulg
ejecucion de gastos) y WEM (4
Paseo de la Chopera, 41 puntos).
2 30165154 Seccion de Escuela Infantil EI Sol Cc2 10.043,32€ | AM |Administracién 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
B Unidad de Educacién Infantil General Administrativo clasificacion de documentos (2
Auxiliar s . o 16 puntos).
ini i ervicio de Educacion Infantil tros ili i i
Administrativo/a Proglralmas ueact Y Auxiliar 2. Cemf.l_Negauvo Experiencia en la utilizacion de las
Reg. Delincuentes | ,jicaciones informaticas
Subdireccion General de Educacion y Sex. municipales propias del puesto de
Juventud 3. No teletrabaiable| 2P2I0: Excel, GIIM, Sistema de
Direccién General de Educacion, Juventud ' ! Distribucion de Registro (BAREG),
y Voluntariado Notificaciones y Comunicaciones
Electroni 4 tos).
Coordinacion General de Politicas e rémcés (4 puntos)
Sociales, Familia e Igualdad Experiencia en el apoyo en la
. . . . gestion de expedientes
Area} fJe Gobierno de Politicas Sociales, administrativos (2 puntos).
Familia e Igualdad
Calle de Enrique Jardiel Poncela, 8
3 30165320 Negociado de Actividades C1/C2 10.451,28€ | AM |Administracién 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
- . Seccion de Gestion y Actividades Juveniles| General dlasificacién de documentos (2
Administrativo/a - 18 puntos).
ili Departamento de J tud ini i
A.U).(”Iar. °p ento de Juvent Admlnlst_r_atlva Experiencia en apoyo a la
Administrativo | Subdireccién General de Educacion y 0 Auxiliar tramitacion y gestion de
Juventud expedientes administrativos (2
Direccion General de Educacion, Juventud puntos).
y Voluntariado Experiencia en la utilizacion de
Coordinacion General de Politicas aplic_agiones Informéticas
Sociales, Familia e Igualdad municipales propias del puesto de
. trabajo: Excel, WEM (4 tos).
Area de Gobierno de Politicas Sociales, rabajo: Exce (4 puntos)
Familia e Igualdad
Paseo de la Chopera, 41
4 30165186 Seccién de Programas y Recursos Cc2 10.043,32€ | AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en archivo, registro y
Juveniles General Administrativo clasificacion de documentos (2
A‘f""'a', Departamento de Juventud 16 " puntos).
Administrativo/a Auxiliar

Subdireccion General de Educacion y
Juventud

Direccion General de Educacion, Juventud
y Voluntariado

Coordinacion General de Politicas
Sociales, Familia e Igualdad

Area de Gobierno de Politicas Sociales,
Familia e Igualdad

Paseo de la Chopera, 41

Experiencia en el apoyo en la
gestion de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en la utilizacion de
aplicaciones Informaticas
municipales propias del puesto de
trabajo: Excel, WEM, SAP
Econémico-Financiero (médulos
ejecucion del gasto y subvenciones
(4 puntos).




