ANEXO |

PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-11-049/2026

N° Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden | denominacién del Subgrupo | especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30267624 Oficina Auxiliar de la Subdireccién General| C1/C2 13.073,90€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de secretaria
de Recursos Humanos General (2 puntos).
Encargado/a de 18

Oficina Auxiliar de
Secretaria

Subdireccion General de Recursos
Humanos

Direccion General de Samur-Proteccion
Civil

Coordinacion General de Seguridad y
Emergencias

Area de Gobierno de Vicealcaldia,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Ronda de las Provincias, 7

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica, telematica y
presencial (2 puntos).

Experiencia en apoyo en la tramitacion
de expedientes administrativos (1
punto).

Experiencia en la utilizacion de las
aplicaciones informaticas municipales
propias del puesto de trabajo: EXCEL,
Sistema de distribucién y anotaciones
de Registro General Ayuntamiento de
Madrid (BAREG), SAP Recursos
Humanos (SAPRRHH) y Solucién
Integral de Recursos Humanos
(SIRRHH) (3 puntos).




