
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-11-052/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30033602

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Relaciones
Institucionales

Servicio de Coordinación Jurídica

Subdirección General de Régimen Jurídico
y Personal

Secretaría General Técnica del AG de
Vicealcaldía, Portavoz, Seguridad y Emerg

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Calle del Príncipe de Vergara, 140

A1/A2

26

33.156,76€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la tramitación y
seguimiento de actuaciones
relacionadas con los procesos
judiciales de cualquier orden
jurisdiccional.

Experiencia en la elaboración y en
el envío de expedientes
administrativos y demás
requerimientos de los juzgados y
tribunales, vía electrónica, a través
de la aplicación VISAE/INSIDE.

Experiencia en la tramitación de
informes de valoración de daños.

Experiencia en la elaboración de los
decretos de suplencias de los
órganos directivos del área de
gobierno.

Experiencia en materia de
transparencia.


