
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-11-024/2024

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30058278

Jefe/a de Servicio

Servicio de Gestión de Personal

Subdirección General de Recursos
Humanos

Dirección General de Bomberos

Coordinación General de Seguridad y
Emergencias

Área de Gobierno de Vicealcaldía,
Portavoz, Seguridad y Emergencias

Avenida Principal, 2

A1

29

39.952,36€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en emisión de informes
jurídicos, tramitación de recursos y
elaboración de propuestas de
resolución.

Conocimiento de la normativa
aplicable en materia de recursos
humanos.

Experiencia en la tramitación de
permisos, vacaciones, bajas y altas
por incapacidad temporal y
accidentes de trabajo.

Experiencia en la tramitación de
expedientes disciplinarios.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas
específicas en materia de Recursos
Humanos: EVALOS, AYRE (control
horario y bajas), SAP RRHH y
SIRRHH.

Experiencia en organización y
dirección de equipos de trabajo.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


