ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-03-001/2023

N°
Orden

Cadigo y
denominacion del
puesto

Unidad organica

Localizacion

Grupo/
Subgrupo y
NCD

Complemento
especifico
anual

Adm.

Escala
Subescala
Clase

1. Categoria
2. Requisitos
3. Observaciones

Perfil

30041500

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Inmuebles e
Instalaciones

Servicio de Medios Técnicos y Materiales

Subdireccién General
Econdmico-Administrativa

Direccién General de la Policia Municipal

Coordinacién General de Seguridad y
Emergencias

Area de Gobierno de Portavoz, Seguridad
y Emergencias

Avenida Principal, 6

A1l

28

33.749,10€

AM/
AAPP

Administracion
General /
Administracion
Especial

1. Todas las
Categorias
AG/AE-A1

Conocimiento de la normativa en
materia de edificacion e
instalaciones.

Conocimiento de la normativa en
materia de contratacion publica.

Experiencia en la aplicacion
préactica del Cédigo Técnico de la
Edificacion.

Experiencia en la elaboracion de
proyectos técnicos de edificios y de
informes urbanisticos.

Experiencia en intervenciones en la
direccion de obras.

Experiencia en la elaboracion de
documentos e informes en los
procedimientos de contratacion
publica (obras, servicios y
suministros), incluido el Pliego de
Prescripciones Técnicas.

Experiencia en la gestién y control
de inmuebles e instalaciones.

Experiencia en la gestion y
coordinacién de equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas PRESTO,
AutoCAD y Visualizador Urbanistico
del Ayuntamiento de Madrid.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.

30200608

Adjunto/a a
Departamento

Departamento de Inmuebles e
Instalaciones

Servicio de Medios Técnicos y Materiales

Subdirecciéon General
Econdémico-Administrativa

Direccién General de la Policia Municipal

Coordinacién General de Seguridad y
Emergencias

Area de Gobierno de Portavoz, Seguridad
y Emergencias

Avenida Principal, 6

A1/A2

26

31.044,16€

AM

Administracion
General /
Administracion
Especial

1. Todas las
Categorias
AG/AE-A1/A2

Conocimientos y experiencia en la
aplicacion de la normativa aplicable
a la edificacion.

Conocimientos y experiencia en
materia de contratacion publica,
elaboracion de informes en los
procesos de licitacion de contratos
de obras, servicios y suministros.

Experiencia en los procesos de
licitacién por Acuerdo Marco.

Experiencia técnica en la
elaboracion y redaccion de
proyectos de reforma de edificios
asi como en la intervencion en la
direccién de ejecucion de las obras.

Experiencia en elaboracién de
informes técnicos y urbanisticos.

Experiencia en coordinacién de
equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de

aplicaciones informaticas PRESTO,
AutoCAD vy Visualizador Urbanistico]
del Ayuntamiento de Madrid.
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3 30208476 Departamento de Gesti6n Presupuestaria y| A1 33.749,10€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en la elaboracién del
Contratacion AAPP| General / Categorias presupuesto a través de SAP
Jefe/a de Servicio de Régimen Juridico y Econémico 28 Admlnlstr?mon AG/AE-A1 ECOFIN.
Departamento Especial

Subdireccién General
Econdmico-Administrativa

Direccién General de la Policia Municipal

Coordinacién General de Seguridad y
Emergencias

Area de Gobierno de Portavoz, Seguridad
y Emergencias

Avenida Principal, 6

Experiencia en la elaboracién y
tramitacién de documentos
contables.

Experiencia en tramitaciéon de
gastos a través del procedimiento
de anticipo de caja fija.

Experiencia en elaboracién de
informes tanto de caracter
presupuestario como de
contratacion.

Experiencia en la preparacion y
tramitacién de expedientes de
compras centralizadas.

Experiencia en la direccion,
organizacion y coordinacién de
equipos de trabajo.

Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion ofimatica Excel.

Experiencia en la preparacion y
tramitaciéon de expedientes de
contratacién administrativa
contratos menores y preparacion de|
pliegos, memorias justificativas,
estudios econémicos, asi como en
la gestion de incidencias durante la
ejecucion de los contratos.

Experiencia en control y
seguimiento presupuestario de
gastos e ingresos a través de SAP
ECOFIN, control y seguimiento de
facturas, tramitacion de
modificaciones presupuestarias.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




