
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-15-003/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30032727

Adjunto/a a
Departamento

Unidad de Tramitación de Contratos I

Departamento de Contratación I

Servicio de Contratación I

Subdirección General de Contratación

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Obras y Equipamientos

Área de Gobierno de Obras y
Equipamientos

Calle de Alcalá, 45

A1/A2

26

31.973,76€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en estudio y análisis de
las propuestas de contratación
administrativa y de las incidencias
derivadas de la ejecución de los
contratos administrativos.

Experiencia en tramitación y
seguimiento de los expedientes de
contratación y de sus posibles
incidencias.

Experiencia en la configuración y
tramitación de licitaciones
electrónicas en la Plataforma de
Contratación del Sector Público,
incluida la organización y gestión de
las Mesas de contratación.

Experiencia en la preparación de
expedientes administrativos para su
envío a los Tribunales y a los
distintos órganos de control de la
contratación.

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas PLYCA
(perfil contratación) y SAP
Económico-financiero (módulo:
Ejecución gastos).


