ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-15-003/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .

Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30032727 Unidad de Tramitacién de Contratos | A1/A2 31.973,76€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en estudio y analisis de
s AAPP| General / Categorias las propuestas de contratacion
Di 1 to de Contrat: |
Adjuntofa a epartamento de Lonfratacion 26 Administracién|  AG/AE-A1/A2 | administrativa y de las incidencias
Departamento Servicio de Contratacion | Especial derivadas de la ejecucion de los

Subdireccién General de Contratacion

Secretaria General Técnica del Area de
Gobierno de Obras y Equipamientos

Area de Gobierno de Obras y
Equipamientos

Calle de Alcala, 45

contratos administrativos.

Experiencia en tramitacion y
seguimiento de los expedientes de
contratacién y de sus posibles
incidencias.

Experiencia en la configuracion y
tramitacion de licitaciones
electrénicas en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico,
incluida la organizacion y gestion def
las Mesas de contratacion.

Experiencia en la preparacion de
expedientes administrativos para su
envio a los Tribunales y a los
distintos érganos de control de la
contratacion.

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas PLYCA
(perfil contratacion) y SAP
Econémico-financiero (médulo:
Ejecucion gastos).




