
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-12-014/2026

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30033557

Adjunto/a a
Departamento

Unidad de Publicaciones y Actuaciones
Administrativas

Servicio de Régimen Jurídico

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

A1/A2

26

33.427,94€ AM Administración
General

Técnica

1. JABA Experiencia en la tramitación de
publicaciones en prensa y boletines
oficiales (TEU, BOCM, BOAM,
tablón de anuncios electrónico).

Experiencia en la tramitación de
sugerencias y reclamaciones
(SYR).

Experiencia en la gestión y
tramitación de expedientes de
daños al patrimonio.

Experiencia en contestación a
requerimientos de información de
órganos judiciales.

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: SYRCI,
PLANA y GIIM.

2 30225963

Jefe/a de Servicio

Servicio Jurídico Administrativo

Subdirección General de Agentes de
Movilidad

Dirección General de Gestión y Vigilancia
de la Circulación

Coordinación General de Movilidad

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Paraguay, 8

A1

29

42.604,52€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en apoyo jurídico y
asesoramiento relacionado con la
Movilidad, en especial con la
Ordenanza de Movilidad Sostenible.

Experiencia en la elaboración de
informes jurídicos, propuestas de
resolución y respuestas a
requerimientos judiciales, así como
en la elaboración de actas,
protocolos, instrucciones y
directrices internas.

Experiencia en la coordinación con
órganos centrales, en gestión de
recursos humanos, retribuciones
variables, relaciones laborales,
régimen disciplinario, mesas de
negociación y dirección de grupos
de trabajo.

Experiencia en supervisión y
coordinación de la gestión de
Prevención Riesgos Laborales y de
la política preventiva y planes en
materia de salud y seguridad
laboral.

Experiencia en la detección de
necesidades formativas, así como
en la organización, seguimiento y
mejora de las mismas.

Experiencia en la coordinación y
supervisión de la gestión de
recursos materiales y de
equipamiento.

Experiencia en el seguimiento de
indicadores de calidad y Cartas de
Servicios y en la gestión de
sugerencias y reclamaciones.

Experiencia en la utilización de las
herramientas corporativas: GESAM,
SAPRH, BAREG.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.
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3 30057069

Adjunto/a a
Departamento

Departamento de Ocupaciones

Servicio de Actuaciones en Vía Pública

Subdirección General de Agentes de
Movilidad

Dirección General de Gestión y Vigilancia
de la Circulación

Coordinación General de Movilidad

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Paraguay, 8

A1/A2

26

33.427,94€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

3. Mañana

Experiencia en la gestión técnica de
autorizaciones municipales en la vía
pública.

Experiencia en la redacción de
informes de ocupaciones en la vía
pública.

Experiencia en la elaboración de
informes con afección a la vía
pública, uso y utilización del
espacio público.

Experiencia en atención a la
ciudadanía sobre consultas
relacionadas con autorizaciones
municipales de ocupaciones de la
vía pública y su normativa de
aplicación.

Conocimiento de la normativa en
materia de accesibilidad universal
en el espacio público y movilidad
urbana sostenible.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: SIGSA,
SLIM, CONEX y Visor Urbanístico.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimáticas: Excel,
Access y Adobe Acrobat.


