
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
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Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30072125

Auxiliar de Oficina
Auxiliar de Dirección

Oficina Auxiliar de Coordinación General
de Movilidad

Coordinación General de Movilidad

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

C2

16

11.361,00€ AM /
AAPP

Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en funciones de
secretaría (archivo, registro y
clasificación de documentos).

Experiencia en tramitación de
expedientes administrativos.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: Word,
Excel, Outlook y Portafirmas.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: SIGSA,
BAREG, GNSIS y Visor Urbanístico.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30077452

Adjunto/a a
Departamento

Departamento de Limpieza de Espacios
Públicos

Servicio de Limpieza de Espacios Públicos

Subdirección General de Limpieza y
Equipamientos

Dirección General de Servicios de Limpieza
y Residuos

Área Delegada de Limpieza y Zonas
Verdes

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Bustamante, 16

A1/A2

26

29.453,76€ AM /
AAPP

Administración
Especial

Técnica

1. JAB2

3. Mañana

Experiencia en elaboración de
informes técnicos y pliegos de
prescripciones técnicas.

Experiencia en coordinación de
equipos de trabajo.

Experiencia en manejo de
aplicaciones Power BI y QGIS.

Experiencia en impartición de
formación.

Experiencia en el control y
evaluación de la ejecución de los
contratos de servicios y de
concesión de servicios públicos,
relacionados con la limpieza viaria y
limpieza urgente de espacios
públicos.


