
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-12-002/2023

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30029718

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Información Urbana

Servicio de Integración de Procesos

Subdirección General de Innovación e
Información Urbana

Dirección General de Planificación
Estratégica

Coordinación General de Urbanismo

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de la Ribera del Sena, 21

A1/A2

26

32.035,78€ AM Administración
Especial

Técnica

1. JAB9 Experiencia en la configuración y el
manejo del Visor Urbanístico.

Experiencia en dirección de
trabajos de digitalización,
catalogación, metadatación y
archivo de fondos cartográficos,
urbanísticos y de callejero.

Experiencia en la gestión avanzada
de contenidos en el entorno de
madrid.es.

Experiencia en la gestión avanzada
de contenidos en el entorno de la
intranet.

Experiencia en coordinación de los
trabajos de digitalización y
normalización de información
urbanística.

2 30071836

Encargado/a de
Oficina Auxiliar de

Secretaría de
Dirección

Oficina Auxiliar de la Secretaría Gral Tca
AG Urban, Medio Ambiente y Movilidad

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

C1/C2

18

14.653,52€ AM /
AAPP

Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD0 Experiencia en la realización de
funciones propias de secretaría
(archivo, registro y clasificación de
documentos).

Experiencia en gestión de agenda y
atención telefónica.

Experiencia en manejo de
aplicaciones ofimáticas (Word,
Excel, Access y Outlook).

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


