
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-06-002/2023

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30055271

Adjunto/a a
Departamento

Sección de Autorizaciones y Ocupaciones

Departamento de Autorizaciones

Subdirección General de Régimen Jurídico
y Autorizaciones

Dirección General de Gestión y Vigilancia
de la Circulación

Coordinación General de Movilidad

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Albarracín, 33

A1/A2

26

31.044,16€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en elaboración de
informes jurídicos.

Experiencia en gestión y
coordinación de equipos de trabajo
y gestión de personal.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: SIGSA,
Plataforma de Intermediación de
Datos, Gestión de Turnos, Cita
Previa y Cartelería (GNSIS) y
Gestión de notificaciones y
comunicaciones electrónicas y
postales (COMCD).

Experiencia en tramitación, gestión
y resolución de expedientes de
concesión y revocación de Tarjetas
de estacionamiento para Personas
con Movilidad Reducida

2 30058130

Adjunto/a a
Departamento

Sección Administrativa y Régimen Jurídico

Departamento Jurídico

Subdirección General de Régimen Jurídico
y Autorizaciones

Dirección General de Gestión y Vigilancia
de la Circulación

Coordinación General de Movilidad

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Albarracín, 33

A1/A2

26

31.044,16€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en tramitación, gestión
y resolución de expedientes de
autorizaciones de circulación y
ocupaciones de la vía pública.

Experiencia en tramitación y
resolución de expedientes
sancionadores.

Experiencia en elaboración de
informes jurídicos.

Experiencia en gestión y
coordinación de equipos de trabajo
y gestión de personal.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas: SIGSA,
Ocupación Vía Pública (OCUVI),
PLYCA, SAP Económico-Financiero
(Módulos: Elaboración de
Presupuesto, Ejecución de Gastos,
Ejecución de Ingresos y RUF) y
Gestión de notificaciones y
comunicaciones electrónicas y
postales (COMCD).

3 30208579

Adjunto/a a
Departamento

Servicio de Gestión Económica y Asuntos
Generales

Dirección General de Gestión del Agua y
Zonas Verdes

Coordinación General de Medio Ambiente

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Montalbán, 1

A1/A2

26

29.169,28€ AM /
AAPP

Administración
Especial

Técnica

1. JAB2 Experiencia en el seguimiento
económico y administrativo de
todos los contratos, desde su inicio
hasta la recepción de los trabajos.

Experiencia en la elaboración de
informes en materia presupuestaria,
elaboración del presupuesto anual,
modificaciones y seguimiento del
mismo.

Experiencia en la supervisión y
coordinación de equipos de trabajo

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: SAP
Económico-Financiero (Módulos:
Elaboración presupuesto y
Ejecución gastos) y PLYCA.

Conocimiento y experiencia en la
aplicación de la ley de contratos del
sector Público.

Experiencia en la gestión y control
de contratos de obras, contratos
menores, y contratos basados de
los Acuerdos Marco de obras y
servicios.
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4 30245888

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Gestión e Inspección
Ambiental

Servicio de Control y Gestión Ambiental

Subdirección General de Coordinación y
Control Ambiental

Dirección General de Parque Tecnológico
de Valdemingómez

Coordinación General de Medio Ambiente

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Bustamante, 16

A1

28

33.749,10€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

Experiencia en gestión de contratos
y en redacción y tramitación de
pliegos, seguimiento y ejecución.

Experiencia en redacción de
informes técnicos y de gestión
medioambiental.

Experiencia en gestión económica
de contratos.

Experiencia en gestión de residuos,
así como en el control del impacto
ambiental por emisiones y vertidos.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimáticas: Excel,
Word, PowerPoint y Teams.

Experiencia en el manejo de la
aplicación informática: PRESTO.

5 30261607

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Calidad, Control y
Prevención

Servicio de Control y Gestión Ambiental

Subdirección General de Coordinación y
Control Ambiental

Dirección General de Parque Tecnológico
de Valdemingómez

Coordinación General de Medio Ambiente

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Bustamante, 16

A1

28

33.749,10€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

Experiencia en gestión de contratos
y en redacción y tramitación de
pliegos, seguimiento y ejecución.

Experiencia en redacción de
informes técnicos y de gestión
medioambiental.

Experiencia en el manejo y control
de bases de datos y aplicaciones
de gestión y control de procesos.

Experiencia en gestión económica
de contratos.

Experiencia en gestión de residuos,
así como en el control del impacto
ambiental por emisiones y vertidos.

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones ofimáticas: Access,
Excel, Word, PowerPoint y Teams.

6 30245887

Jefe/a de Servicio

Servicio de Control y Gestión Ambiental

Subdirección General de Coordinación y
Control Ambiental

Dirección General de Parque Tecnológico
de Valdemingómez

Coordinación General de Medio Ambiente

Área de Gobierno de Medio Ambiente y
Movilidad

Calle de Bustamante, 16

A1

29

39.566,38€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en redacción de
informes técnicos y de gestión
medioambiental.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

Experiencia en dirección y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en gestión económica y
en el control técnico-administrativo
de contratos de servicios y de
gestión de servicios públicos.

Experiencia en el control técnico y
en el impacto ambiental de las
instalaciones de tratamiento de
residuos y otros procesos
industriales.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimáticas: Access,
Excel, Word, PowerPoint y Teams.

Experiencia en el manejo de la
aplicación informática: Sistema de
Inspecciones Municipales (SIMUN).


