
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE

MADRID FG-12-031/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30203486

Jefe/a de Negociado

Negociado de Registro I

Unidad de Régimen Interior I

Servicio de Régimen Interior y Servicios
Generales

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

C1

22

16.840,46€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a

3. No teletrabajable

Experiencia en la coordinación y
supervisión de equipos de trabajo
(2 puntos). 

Experiencia en atención presencial,
telefónica y telemática (3 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones RGAYT (Sistema de
Registro general del Ayuntamiento),
BAREG, SIR (Sistema de
Interconexión de Registros),
GNESIS, SYRCI y Adobe Acrobat
(3 puntos). 

2 30225720

Adjunto/a a Unidad

Departamento de Régimen Interior

Servicio de Régimen Interior y Servicios
Generales

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

C1

22

17.662,96€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a Experiencia en la tramitación,
ejecución y control de expedientes
de contratación (3 puntos). 

Experiencia en información
presencial, telefónica y telemática
(2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones PLYCA, SAP ECOFIN
(Módulo: Ejecución Gastos), Excel y
en el uso de la Plataforma de
Contratación del Sector Público (3
puntos). 

3 30239886

Jefe/a de Negociado

Negociado de Apoyo a la Gestión

Departamento de Servicios Generales

Servicio de Régimen Interior y Servicios
Generales

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de la Ribera del Sena, 21

C1

22

16.287,04€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a

3. Mañana

Experiencia en información
presencial, telefónica y telemática
(1 punto). 

Experiencia en la tramitación de
expedientes administrativos (2
puntos). 

Experiencia en la tramitación de
facturas, contratos menores,
contratos basados, compras
centralizadas y anticipos de caja fija
(2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas SAP
ECOFIN (Módulos: Ejecución
Gastos y RUF), PLYCA, BAREG y
GEDIE (3 puntos). 

4 30239885

Adjunto/a a Unidad

Negociado de Apoyo a la Gestión

Departamento de Servicios Generales

Servicio de Régimen Interior y Servicios
Generales

Subdirección General de Coordinación de
los Servicios

Secretaría General Técnica del Área de
Gobierno de Urbanismo,Medio Ambien y
Mov

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de la Ribera del Sena, 21

C1

22

17.662,96€ AM Administración
General

Administrativa

1. Administrativo/a

3. Mañana

Experiencia en la coordinación y
supervisión de equipos de trabajo
(1 punto). 

Experiencia en tramitación de
expedientes administrativos (2
puntos). 

Experiencia en tramitación de
contratos menores, contratos
basados, compras centralizadas y
anticipos de caja fija (2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas SAP
ECOFIN (Módulos: Ejecución
Gastos y RUF), PLYCA, BAREG y
GEDIE (3 puntos). 


