
ANEXO I 
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MÉRITOS FG-12-005/2023

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Méritos específicos

1 30055975

Auxiliar de Oficina
Auxiliar

Oficina Auxiliar de la Subdirección General
de Gestión de la Movilidad

Subdirección General de Gestión de la
Movilidad

Dirección General de Sostenibilidad y
Control Ambiental

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Bustamante, 16

C2

16

10.968,16€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en funciones de
secretaría (2 puntos). 

Experiencia en apoyo en la
tramitación de expedientes
administrativos (2 puntos). 

Experiencia en utilización de
aplicaciones informáticas: Gestión
de las Autorizaciones de las Zonas
de Estacionamiento Regulado
(AUSER), Gestión de permisos
ZBEDEP Distrito Centro, Gestión de
la zona de Bajas Emisiones Plaza
Elíptica, Gestión del Padrón
Municipal de Habitantes (EPOBS),
Sistema de Gestión de Censo de
Locales y Actividades (GLECA) y
Pasarela de servicios Tráfico DGT
(PSDGT) (4 puntos). 

2 30219578

Auxiliar de
Secretaría

Departamento de Limpieza de Espacios
Públicos

Servicio de Limpieza de Espacios Públicos

Subdirección General de Limpieza y
Equipamientos

Dirección General de Servicios de
Limpieza y Residuos

Área Delegada de Limpieza y Zonas
Verdes

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Bustamante, 16

C2

17

9.912,84€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en funciones de
secretaría (2 puntos). 

Experiencia en apoyo en la
tramitación de expedientes
administrativos (2 puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: BAREG y
PLYCA (4 puntos). 

3 30208853

Auxiliar de
Secretaría

Subdirección General de Conservación de
Zonas Verdes y Arbolado Urbano

Dirección General de Gestión del Agua y
Zonas Verdes

Área Delegada de Limpieza y Zonas
Verdes

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Calle de Montalbán, 1

C2

17

9.912,84€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (1
punto). 

Experiencia en funciones de
secretaría (3 puntos). 

Experiencia en apoyo en la
tramitación de expedientes
administrativos (2 puntos). 

Experiencia en utilización de
aplicaciones informáticas
municipales: Excel (2 puntos). 

4 30244355

Administrativo/a -
Auxiliar

Administrativo

Departamento de Jardinería Municipal

Subdirección General de Parques y
Viveros

Dirección General de Gestión del Agua y
Zonas Verdes

Área Delegada de Limpieza y Zonas
Verdes

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Gta SAR D Juan de Borbón y Battemberg,
4

C1/C2

16

9.508,52€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD2 Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: PLYCA y
Excel (4 puntos). 

Experiencia en apoyo en la
tramitación y gestión de
expedientes administrativos (2
puntos). 
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5 30225797

Administrativo/a -
Auxiliar

Administrativo

Sección de Casa de Campo y Área
Forestal Tres Cantos

Subdirección General de Parques y
Viveros

Dirección General de Gestión del Agua y
Zonas Verdes

Área Delegada de Limpieza y Zonas
Verdes

Área de Gobierno de Urbanismo, Medio
Ambiente y Movilidad

Avenida de Portugal, s/n

C1/C2

16

9.508,52€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD2 Experiencia en archivo, registro y
clasificación de documentos (2
puntos). 

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones informáticas: Excel (4
puntos). 

Experiencia en apoyo en la
tramitación y gestión de
expedientes administrativos (2
puntos). 


