ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-003/2026

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo| especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30101322 Oficina Auxiliar de la Direccién General de c1/C2 12.115,18€ AM / | Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
Funcién Puablica AAPP General funciones de apoyo en tareas
Aul)(]llar de (l'.)ﬁmr!e’l Direccién General de Funcién Publica 16 o ) admlplstr?’tlvas (archivo, registro y
Auxiliar de Direccion Administrativa clasificacion de documentos).
Coordinaciéon General de Presupuestos ili
Recurlsos :—iumanos upu y o Auxiliar Experlifancia ery\ gestic’m de agenda y,|
. atencion telefénica.
Area de Gobierno de Economia, L .
Innovacion y Hacienda Experlgnua enel manejo de las
aplicaciones ofimaticas: Word,
Excel, Access y Outlook.
Calle de Bustamante, 16 Experiencia en el manejo de la
aplicacion informatica municipal:
Bareg.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30250385 Oficina Auxiliar de la Direccion General de Cc2 12.115,18€ AM |Administracion 1. Auxiliar Experiencia en la realizacion de
Emprendimiento General Administrativo/a | funciones de apoyo en las tareas de
Auxiliar de Oficina [ ryireccign General de Emprendimiento 16 - secretaria (archivo, registro y
Auxiliar de Direccion Auxiliar clasificacion de documentos).

Area Delegada de Innovacion y
Emprendimiento

Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda

Calle del Principe de Vergara, 140

Experiencia en gestién de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas
municipales: BAREG, GEDIE
(Gestion Digital de Expedientes).

Experiencia en manejo de las
aplicaciones ofimaticas: Word,
Excel, Access y Outlook.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




