ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-030/2026

N° Codigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria
Orden | denominacién del Subgrupo | especifico | Adm. | Sub I 2. Requisi Perfil
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30084064 Departamento de Servicios Generales Al 36.340,78€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en la elaboracién y gestién
Servicio de Gestion del BOAM y Servicios AAPP Gelznleral / Categorias Qe §on\_/enios con organis’mgs e
Jefe/a de Generales 28 Administracion AG/AE-A1 instituciones del sector publico o
Departamento Especial entidades privadas.
Subdireccion General de Contratacion . k . X
Centralizada Experlenga en gestion de sugerencias
reclamaciones.
Direccién General de Contratacién y L "
Servicios Experiencia en elaboracion,
coordinacién y seguimiento de cartas de]
Coordinacion General de Contratacion y servicios.
Politica Financiera i i . ., X
. Experiencia en interlocucién en materia
Area de Gobierno de Economia, de proteccion de datos.
Innovacién y Hacienda N " s
Experiencia en elaboracion, tramitacion
y seguimiento de contratos publicos.
Calle de Alcala, 45 Conocimiento en materia de gestion de
almacenes.
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas: PLYCA-
Sistema de Gestion de los expedientes
de Contratacion, PLANA # Gestion de
contenidos WEM y EPOBS-Gestion del
Padrén Municipal de habitantes del
Ayuntamiento de Madrid.
Experiencia en el manejo de las
aplicaciones ofimaticas: Word y Excel.
Experiencia en coordinacién de equipos
de trabajo.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30252757 Departamento de Contratacion A1/A2 33.427,94€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en el seguimiento y
Centralizada Municipal AAPP | General / Categorias tramitacion de contratos basados,
Adjunto/a a Servicio de Contratacion Centralizada 26 Administracion| AG/AE-A1/A2 contratos especificos de servicios y
Departamento Especial suministros declarados de contratacion

Municipal

Subdireccién General de Contratacién
Centralizada

Direccién General de Contratacion y
Servicios

Coordinacién General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle de Alcala, 45

centralizada, asi como de contratos
menaores.

Experiencia en el apoyo a la redaccion
de documentacién contractual: pliegos,
memorias e informes técnicos.

Experiencia en el apoyo a la imparticion
de cursos de formacion en materia de
contratacion.

Experiencia en la gestion de
procedimientos de devolucion de
garantias.

Experiencia en la coordinacion de
equipos de trabajo.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas: PLYCA-
Gestion de los expedientes de
Contratacién y Catalogo de Compras
Centralizadas, Google Forms y Power
BI.




