ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-027/2026

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria §
Orden | denominacién del Subgrupo | especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30276454 Seccion de Seguimiento, Control de A1/A2 33.427,94€ AM | Administracion 1. Todas las Experiencia en la gestién administrativa
Calidad y Mejora de la Tramitacién General / Categorias del Padrén Municipal de habitantes del
Adjunto/a a Electrénic 26 Administracion|  AG/AE-A1/A2 Ayuntamiento de Madrid.
Departamento Servicio de la Sede Electrénica del Padrén Especial Experiencia en el intercambio de

de Habitantes informacion con otras Administraciones

Subdireccién General de Estadistica, Pblicas.

Padrén y Procesos Electorales Experiencia en la utilizacién de la

Direccién General de Contratacion y aplicacion informatica EPOBS - Gestion

Servicios del Padrén Municipal de habitantes del
Ayuntamiento de Madrid.

Coordinacién General de Contratacion y L L

Politica Financiera Experiencia en la organizacion y

B coordinacion de equipos de trabajo.

Area de Gobierno de Economia,

Innovacién y Hacienda

Calle del Barquillo, 17

2 30276453 Seccién de Gestion Administrativa y A1/A2 33.427,94€ AM  |Administracion 1. Todas las Experiencia en la gestion administrativa

Tramitacién de Expedientes Electrénicos General / Categorias del Padrén Municipal de habitantes del

Adjunto/a a Servicio de la Sede Electrénica del Padrén 26 Administracion AG/AE-A1/A2 Ayuntamiento de Madrid.
Departamento | 4o pabitantes Especial Experiencia en la gestion de

Subdireccion General de Estadistica, expedientes electronicos.

Padrén y Procesos Electorales Experiencia en la utilizacion de la

Direccion General de Contratacion y aplicacion informatica EPOBS - Gestion

Servicios del Padrén Municipal de habitantes del

o . Ayuntamiento de Madrid.

Coordinacion General de Contratacion y . R

Politica Financiera Experiencia en la organizacion y

B coordinacién de equipos de trabajo.

Area de Gobierno de Economia,

Innovacién y Hacienda

Calle del Barquillo, 17

3 30236277 Departamento de Régimen Disciplinario A1 36.088,36€ AM  |Administracion 1. Todas las Conocimiento de la normativa en
. Ay P General / Categorias materia de régimen disciplinario de
Servicio de Régimen Disciplinario
Consejero/a e g sciplinarl 28 Administracion AG/AE-A1 aplicacion a los empleados publicos.
Técnico/a Subdireccién General de Régimen Juridico) Espegcial - -

Disciplinario e Incompatibil. Personal Experiencia y conocimiento de la
normativa en materia de personal, tanto

Direccién General de Funcién Publica de derecho laboral como de funcion

Coordinacién General de Presupuestos y publica.

Recursos Humanos Experiencia en elaboracion de informes

Area de Gobierno de Economia, juridicos en materia de personal.

Innovacion y Hacienda Experiencia en gestion de personal y
recursos humanos.

Calle de Bustamante, 16 Experiencia en ejecucion de sentencias
firmes en el ambito de la jurisdiccion
contencioso-administrativa y social.

4 30250195 Oficina Auxiliar de la Direccién General C1/C2 15.778,70€ AM  [Administracion 1. JCDO Experiencia en la realizacion de

Politica Financiera General funciones propias de secretaria

Encargado/a de 18 (archivo, registro y clasificacién de

Oficina Auxiliar de
Secretaria de
Direccion

Direccién General de Politica Financiera

Coordinacion General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle de Alcala, 45

Administrativa
o Auxiliar

documentos).

Experiencia en gestion de agenda y
atencion telefénica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas: RGAYT -
Sistema de Registro general del
Ayuntamiento, BAREG - Sistema de
distribucién y anotaciones de Registro
General Ayuntamiento de Madrid,
AGEND - Agendas Cargos Publicos,
SAPRH - Servicios al Personal del
Ayuntamiento, PFIRM - Portafirmas
electrénico Ayuntamiento de Madrid.

Experiencia en el manejo de
aplicaciones ofimaticas: Word, Excel,
Access y Outlook.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




