
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-014/2026

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30250360

Adjunto/a a
Departamento

Servicio de Atracción de Inversiones e
Internacionalización

Subdirección General de Atracción de
Inversión y Talento

Dirección General de Economía

Coordinación General de Economía,
Comercio y Consumo

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Plaza de Jacinto Benavente, 2

A1/A2

26

33.427,94€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la tramitación en todas
sus fases de expedientes de
contratación en sus distintas
modalidades.

Experiencia en elaboración y revisión de
pliegos de cláusulas administrativas
particulares, memorias justificativas,
informes, propuestas de resolución y
documentación preparatoria de
expedientes administrativos de
contratación.

Experiencia en participación, apoyo o
secretaría de mesas de contratación.

Experiencia en coordinación con
unidades promotoras, servicios
gestores, unidades de contratación y
otros departamentos implicados en la
tramitación administrativa de los
contratos.

Experiencia en gestión y manejo de
bases de datos para seguimiento y
control de expedientes.

Experiencia en el manejo de
aplicaciones informáticas municipales
(PLYCA, PLACSP).

Experiencia en coordinación de equipos
de trabajo.

Conocimientos de la normativa de
contratación pública y procedimiento
administrativo común y régimen jurídico
del sector público.
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2 30242678

Jefe/a de Servicio

Servicio de Atracción de Inversiones e
Internacionalización

Subdirección General de Atracción de
Inversión y Talento

Dirección General de Economía

Coordinación General de Economía,
Comercio y Consumo

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Plaza de Jacinto Benavente, 2

A1

29

42.604,52€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en dirección, planificación y
coordinación de servicios o unidades
administrativas vinculadas a proyectos
de transformación, innovación, análisis
de datos o modernización de la gestión
pública.

Experiencia en dirección, organización y
coordinación de equipos.

Experiencia en la planificación y
organización de eventos, actuaciones o
iniciativas institucionales relacionadas
con innovación, tecnología, inteligencia
económica, atracción de inversión o
colaboración público-privada.

Experiencia en interlocución con
entidades públicas y privadas.

Experiencia en el diseño, gestión y
explotación de bases de datos, así
como en la implantación o mejora de
sistemas de información para el
seguimiento de actividad.

Experiencia en el manejo de
herramientas de análisis y visualización
de datos (Power BI o equivalentes) para
a la elaboración de informes de gestión
y apoyo a la toma de decisiones.

Experiencia en la definición y
seguimiento de indicadores y métricas
de actividad en el sector público.

Experiencia en planificación, gestión y
seguimiento presupuestario.

Experiencia en la coordinación de
expedientes de contratación de
servicios de proyectos tecnológicos,
sistemas de información y programas
de innovación.

Conocimientos de inglés, que podrán
ser valorados en entrevista personal.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


