
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-038/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo

y NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30250507

Adjunto/a a
Departamento

Unidad de Apoyo I

Departamento de Personal

Servicio de Gestión

Subdirección General de Personal

Secretaría General Técnica del Área
Gobierno de Economía, Innovación y
Hacienda

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Alcalá, 45

A1/A2

26

32.130,56€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en desarrollo,
mantenimiento y actualización de la
base de datos en Access de
empleados, unidades organizativas,
puestos y Programas de Carácter
Temporal del Área de Gobierno.

Experiencia en elaboración de
informes, listados y estadísticas en
SAP Recursos Humanos y base de
datos de Access.

Experiencia en elaboración de las
propuestas de modificación de la
relación de puestos de trabajo y la
plantilla presupuestaria del Área de
Gobierno y posterior ejecución de
las modificaciones en la base de
datos.

Experiencia en organización,
coordinación y dirección de equipos
de trabajo.

Experiencia en elaboración de
informes relacionados con las
consultas formuladas por los
empleados del Área de Gobierno en
relación con los permisos
establecidos en el Acuerdo
Convenio.

Experiencia en el manejo de la
aplicación informática: SAP RRHH
(módulo Administración de Personal
y Registro).

2 30258015

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Provisión III

Servicio de Personal

Subdirección General de Personal

Secretaría General Técnica del Área
Gobierno de Economía, Innovación y
Hacienda

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Alcalá, 45

A1/A2

26

33.156,76€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la gestión de
procedimientos de provisión de
puestos de trabajo por concurso de
méritos y libre designación.

Experiencia en la tramitación de
procedimientos de provisión
temporal de puestos de trabajo.

Experiencia en la elaboración de
informes en materia de provisión de
puestos de trabajo.

Experiencia en participación en la
negociación de méritos de puestos
de trabajo para su provisión por el
sistema de concurso y en la
elaboración de actas.

Experiencia en el manejo de la
aplicaciones informáticas: SAP
RRHH (módulos Administración de
Personal y Registro y Provisión de
Puestos de Trabajo) y BAREG.

3 30258018

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Provisión II

Servicio de Personal

Subdirección General de Personal

Secretaría General Técnica del Área
Gobierno de Economía, Innovación y
Hacienda

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Alcalá, 45

A1/A2

26

33.156,76€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en la gestión de
procedimientos de provisión de
puestos de trabajo por concurso de
méritos y libre designación.

Experiencia en la tramitación de
procedimientos de provisión
temporal de puestos de trabajo.

Experiencia en la elaboración de
informes en materia de provisión de
puestos de trabajo.

Experiencia en participación en la
negociación de méritos de puestos
de trabajo para su provisión por el
sistema de concurso y en la
elaboración de actas.

Experiencia en el manejo de la
aplicaciones informáticas: SAP
RRHH (módulos Administración de
Personal y Registro y Provisión de
Puestos de Trabajo) y BAREG.


