ANEXO |

LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-019/2025

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30230754 Oficina Auxiliar de la Direccién General de c1/C2 15.092,42€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en la realizacion de
Innovacion General funciones propias de secretaria
Elnf:argadol/g de Direccién General de Innovacién 18 o ) (archivo, registro y clasificacion de
Oficina Auxiliar de | Administrativa documentos).
i Area Delegada de Innovacion ili
SeDclretarllz? de Emprendir?wiemo vaciony 0 Auxiliar Experiencia en gestion de agenda y
ireccion B atencion telefénica.
Area de Gobierno de Economia, L .
Innovacion y Hacienda Experlgnua enel manelo de
aplicaciones ofimaticas: Word,
Excel, Access y Outlook.
Calle del Principe de Vergara, 140 Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: BAREG,
PFIRM, AGEND, RGAYT, SYRCI,
SAP ECOFIN (médulos Elaboracion
Presupuesto, Ejecucién gastos y
Subvenciones) y PLYCA.
Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
2 30251457 Subdireccién General de Consumo A1 49.857,92€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en organizacion,
- ‘L AAPP| General / Categorias coordinacion y direccion de equipos
Instituto Municipal de Consumo
Subdirector/a P 30 Administracion AG/AE-A1 de trabajo.
General Coordinacién General de Economia, Especial

Comercio y Consumo

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle del Principe de Vergara, 140

Conocimiento y experiencia en la
aplicacion de la normativa general y|
sectorial en materia de consumo.

Experiencia en el seguimiento de la
tramitacion de expedientes en
materia de consumo: mediacion,
arbitraje, inspeccién y
procedimiento sancionador.
Experiencia en programacion y
seguimiento de convenios con otras|
Administraciones publicas y
entidades y organizaciones
privadas.

Experiencia en gestion
presupuestaria y contratacion.

Conocimiento del idioma inglés,
nivel medio-alto, que podra ser
demostrado en entrevista personal.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informaticas
municipales: SIGSA, PLYCA,
BAREG y SAP ECOFIN
(Elaboracion presupuesto y
Ejecucion gastos).

Experiencia en el manejo de la
aplicacion ofimatica: Power BI.

Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.




