
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN RESTRINGIDA AL AYUNTAMIENTO DE MADRID LD-14-011/2025

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30206761

Jefe/a de Servicio

Servicio de Selección de Personal

Subdirección General de Selección

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle Raimundo Fernández Villaverde, 32

A1

29

40.751,34€ AM /
AAPP

Administración
General

Técnica

1. JA00 Experiencia en la dirección,
coordinación y supervisión de
equipos de trabajo.

Experiencia en la elaboración de
bases y convocatorias de procesos
selectivos de empleados públicos.

Experiencia en planificación,
impulso y desarrollo de procesos
selectivos y seguimiento del
cumplimiento de plazos legales y
planificados.

Conocimiento jurídico sobre la
normativa en materia de procesos
selectivos y de su jurisprudencia.

Conocimiento jurídico sobre
organización y funcionamiento de
órganos colegiados.

Experiencia como miembro de
órganos de selección de procesos
selectivos.

Experiencia en la elaboración de
informes jurídicos y propuestas de
resolución de recursos
administrativos en relación con
procesos selectivos de empleado
públicos.

Experiencia como interlocutor de
protección de datos.

Experiencia en el manejo de bases
de datos legales.

Experiencia en el manejo de las
siguientes aplicaciones
informáticas: SAP RRHH (Módulos
Administración de Personal y
Registro y Selección de Personal y
Bolsas de Empleo), BAREG,
PSCSP, PFIRM y SGPD.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30252883

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Apoyo

Servicio Jurídico de Secretaría Permanente

Subdirección General de Selección

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle Raimundo Fernández Villaverde, 32

A1

28

34.760,18€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia como miembro de
órganos de selección de procesos
selectivos.

Experiencia en dirección y
coordinación de equipos de trabajo.

Experiencia en planificación e
impulso de procesos selectivos y
seguimiento del cumplimiento de
plazos legales y planificados.

Conocimiento jurídico sobre la
normativa en materia de procesos
selectivos y de su jurisprudencia

Conocimiento jurídico sobre
organización y funcionamiento de
órganos colegiados.

Experiencia en la tramitación de
acuerdos de cesión de uso de
espacios públicos.

Experiencia en la tramitación de
expedientes de contratación
administrativa.

Experiencia en la tramitación de
expedientes de compra centralizada

Experiencia en el manejo de las
siguientes aplicaciones
informáticas: SAP ECOFIN (Módulo
Ejecución gastos), PLYCA,
COMCD, PFIRM, BAREG.

Experiencia en el manejo de
aplicaciones ofimáticas: Excel.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.
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3 30101291

Adjunto/a a
Departamento

Subdirección General de Selección

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle Raimundo Fernández Villaverde, 32

A1/A2

26

31.973,76€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Conocimiento y experiencia en la
aplicación de la normativa en
materia de procesos selectivos.

Experiencia en el desempeño de
funciones como secretario/a de
tribunales de procesos selectivos.

Conocimiento y experiencia en la
elaboración de informes, memorias
de gestión, elaboración y manejo de
bases de datos, estadísticas y
herramientas de seguimiento de
procesos selectivos.

Experiencia en la elaboración de
memorias y propuestas en materia
de gestión de personal.

Experiencia en la gestión de
información y contenidos web de
procesos selectivos.

Conocimiento y experiencia en
materia de sugerencias y
reclamaciones, acceso a la
información pública e inventario de
procedimientos.

Experiencia en coordinación de
equipos de trabajo.

Conocimiento y manejo de
aplicaciones informáticas: SAP
RRHH (Módulos Administración de
Personal y Registro), SYRCI,
SIGSA, BAREG, REGISTRO,
COMCD, PFIRM.

Experiencia en el manejo de
aplicaciones ofimáticas: Excel.

4 30239933

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Reconocimientos y
Régimen Jurídico

Servicio de Gestión de Centros Docentes y
Reconocimientos

Subdirección General de Situac. Admtvas,
Func. Interinos y Registro de Personal

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Bustamante, 16

A1

28

34.760,18€ AM Administración
General

Técnica

1. JA00 Experiencia en organización,
coordinación y dirección de equipos
de trabajo.

Experiencia en la gestión y
tramitación de expedientes de
reconocimiento de servicios
prestados, antigüedad y trienios.

Experiencia en la emisión de
informes jurídicos relativos a
recursos humanos.

Experiencia en el manejo de la
aplicación informática municipal:
SAP RRHH (módulo Administración
de Personal y Registro).

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.
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5 30229516

Jefe/a de Servicio

Servicio de Desarrollo Personal

Subdirección General de Planificación

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Bustamante, 16

A1

29

40.751,34€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en puestos de
responsabilidad en áreas de
desarrollo personal, planificación de
recursos humanos y gestión de
proyectos.

Experiencia en planificación
estratégica y uso de herramientas
de análisis de datos.

Experiencia en elaboración de
informes y documentos técnicos,
incluyendo previsiones de plantilla,
informes de impacto de género y
desarrollo de indicadores.

Experiencia en gestión por
competencias en el Ayuntamiento
de Madrid.

Experiencia en programas de
desarrollo personal para el
desarrollo profesional de
participantes en el proyecto de
mentoría.

Experiencia en liderazgo de
equipos.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

6 30218832

Jefe/a de
Departamento

Departamento de Jubilaciones y Grado
Personal

Servicio de Gestión de Centros Docentes y
Reconocimientos

Subdirección General de Situac. Admtvas,
Func. Interinos y Registro de Personal

Dirección General de Planificación de
Recursos Humanos

Coordinación General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Bustamante, 16

A1

28

34.760,18€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en organización,
coordinación y dirección de equipos
de trabajo.

Experiencia en gestión y tramitación
de expedientes de cese por
jubilación.

Experiencia en gestión y tramitación
de expedientes de reconocimiento
de grado personal.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


