
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-14-029/2024

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30193245

Subdirector/a
General

Subdirección General de Fomento del
Emprendimiento

Dirección General de Emprendimiento

Área Delegada de Innovación y
Emprendimiento

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle del Príncipe de Vergara, 140

A1

30

49.857,92€ AM /
AAPP

Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías
AG/AE-A1

Experiencia en organización,
coordinación y dirección de equipos
de trabajo.

Experiencia en preparación,
licitación y ejecución de contratos
administrativos.

Experiencia en la redacción de
informes técnicos, memorias y
elaboración de propuestas de
resolución de expedientes.

Conocimientos y experiencia en
gestión económico-financiera y
presupuestaria.

Experiencia en la redacción y
supervisión de proyectos de
convenios y subvenciones.

Experiencia en planificación,
gestión y evaluación de proyectos y
actividades.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30250385

Auxiliar de Oficina
Auxiliar de Dirección

Oficina Auxiliar de la Dirección General de
Emprendimiento

Dirección General de Emprendimiento

Área Delegada de Innovación y
Emprendimiento

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle del Príncipe de Vergara, 140

C2

16

11.588,22€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo/a

Experiencia en funciones de
secretaría (archivo, registro y
clasificación de documentos).

Experiencia en gestión de agenda y
atención telefónica.

Experiencia en el manejo de las
aplicaciones informáticas
municipales: BAREG, GEDIE
(Gestión Digital de Expedientes).

Experiencia en manejo de
aplicaciones ofimáticas (Word,
Excel, Access y Outlook).

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.


