
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-14-012/2024

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30242676

Auxiliar de Oficina
Auxiliar de Dirección

Oficina Auxiliar de Coordinación General
de Contratación y Política Financiera

Coordinación General de Contratación y
Política Financiera

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle de Alcalá, 45

C2

16

11.361,00€ AM Administración
General

Auxiliar

1. Auxiliar
Administrativo

Experiencia en funciones propias
de secretaría (archivo, registro y
clasificación de documentos).

Experiencia en gestión de agenda y
atención telefónica.

Experiencia en la utilización de las
aplicaciones ofimáticas: Word,
Excel, Access y Outlook.

Se podrá exigir jornada de mayor
dedicación.

2 30016339

Adjunto/a a
Departamento

Departamento de Metodología y Big Data

Servicio de Estadística Municipal

Subdirección General de Estadística,
Padrón y Procesos Electorales

Dirección General de Contratación y
Servicios

Coordinación General de Contratación y
Política Financiera

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle del Barquillo, 17

A1/A2

26

31.346,84€ AM Administración
General  /

Administración
Especial

1. Todas las
Categorías

AG/AE-A1/A2

Experiencia en el diseño,
elaboración y publicación de
estadísticas y en la elaboración de
metadatos estadísticos.

Experiencia en la explotación, con
fines estadísticos, de registros
administrativos o de ficheros de
microdatos de encuestas.

Experiencia en la elaboración de
informes de análisis de
explotaciones estadísticas.

Experiencia en el manejo de
software estadístico especializado:
SPSS, SAS o lenguaje R.

Experiencia en la elaboración de
cuadros de mando con Power BI.


