
ANEXO I
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO

CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACIÓN LD-14-003/2023

Nº
Orden

Código y
denominación del

puesto

Unidad orgánica

Localización

Grupo/
Subgrupo y

NCD

Complemento
específico

anual
Adm.

Escala
Subescala

Clase

1. Categoría
2. Requisitos

3. Observaciones
Perfil

1 30230755

Auxiliar de Oficina
Auxiliar de Dirección

Oficina Auxiliar de la Dirección General de
Innovación

Dirección General de Innovación

Área Delegada de Innovación y
Emprendimiento

Área de Gobierno de Economía,
Innovación y Hacienda

Calle del Príncipe de Vergara, 140

C1/C2

16

11.251,24€ AM Administración
General

Administrativa
o Auxiliar

1. JCD0 Experiencia en funciones de
secretaría.

Experiencia en gestión de agenda y
atención telefónica, telemática y
presencial.

Experiencia en apoyo a la
tramitación de expedientes
administrativos.

Experiencia en la utilización de
aplicaciones informáticas
municipales: BAREG, GEDIE
(Gestión Digital de Expedientes),
GIIM, PLATEA, SAP ECOFIN
(módulos Elaboración presupuesto,
Ejecución gastos y Subvenciones) y
PLYCA .


