ANEXO |
LISTADO DE PUESTOS DE TRABAJO
CONVOCATORIA LIBRE DESIGNACION LD-14-001/2023

N° Cadigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria .
Orden| denominacién del o Subgrupo y| especifico [Adm.[ Subescala 2. Requisitos Perfil
puesto Localizacién NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30242919 Departamento de Gestién de Centros A1 33.749,10€ | AM/ |Administracion 1. Todas las Experiencia en coordinacién de
Docentes y Reconocimientos AAPP| General / Categorias equipos de trabajo.
D Jefe/a de Servicio de Gestion de Centros Docentes y 28 Adrglnlstrgﬁlon AGIAE-A1 Experiencia en emisién de informes
epartamento Reconocimientos specia juridicos, tramitacién de recursos y
Subdireccion General de Situac. Admtvas, elab?ra'cvlon de propuestas de
Func. Interinos y Registro de Personal resolucion.
Direccion General de Planificacion de Experiencia en elaboracitn de
Recursos Humanos informes técnicos.
Coordinacién General de Presupuestos y Experie_ncia en ""’f"?ej" de
Recursos Humanos aplicaciones ofimaticas (Word,
. Excel, Access y Outlook).
Area de Gobierno de Economia, o
Innovacion y Hacienda Se podra exigir jornada de mayor
dedicacion.
Experiencia con la aplicacién SAP
Calle de Bustamante, 16 RRHH modulo Administracion de
Personal y Registro.
2 30084093 Seccién de Gestién de BOAM A1/A2 31.044,16€ | AM/ |Administracion 1. JABA Conocimiento de las directrices
A y Departamento de Gestion Boletin Oficial - AAPP General municipales de Técnica Normativa.
Dep]:r?:rjnae:to Ayuntamiento de Madrid Técnica Experiencia en elaboracion y
Servicio de Gestion del BOAM y Servicios tramitacion de contratos menores.
Generales Experiencia en el manejo de la
Subdireccién General de Contratacion aplicacion |nformét|ca )
Centralizada PLANA-Gestion de Contenidos
WEM.
Direcciéon General de Contratacion y X X L,
Servicios Experiencia en alta y tramitacién de
numeros ISBN para publicaciones.
Coordinacién General de Contratacion y X X i .,
politica Financiera Experiencia en coordinacién de
. equipos de trabajo.
Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda
Calle de Alcala, 45
3 30229518 Servicio de Planificacion A1/A2 29.925,98€ | AM |Administracion 1. Todas las Experiencia en el uso de sistemas
; i Py General / Categorias de informacion de recursos
Subdireccién General de Planificacion
Consejero/a 26 Administracion AG/AE-A1/A2 humanos: operar y analizar datos.
Técnicola Direccién General de Planificacién de Especial

Recursos Humanos

Coordinacién General de Presupuestos y
Recursos Humanos

Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda

Calle de Bustamante, 16

Conocimiento y experiencia en el
manejo de la aplicacion informatica
SAP RRHH (médulo Administracion
de Personal).

Experiencia en la elaboracion de
estudios e informes a partir de la
extraccion y andlisis de datos en
materia de recursos humanos.

Conocimientos sobre gestion del
empleo publico.

Experiencia en analisis de procesos
y tareas de normalizacion.
Experiencia en el manejo de las

aplicaciones ofimaticas Word, Excel
y Outlook.




