ANEXO |

PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-14-025/2026

N° Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria . »
Orden | denominacion del Subgrupo | especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30227626 Negociado de Apoyo Administrativo Il C1/C2 11.253,90€ AM |Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la tramitacion
Lo General y gestion de expedientes
Departamento de Seguimiento de Ayudas
Administrativo/a - s p‘ o de Accis Sg ol Y 18 administrativos (2 puntos).
A‘%X"'a’_ erviclo de Accion socia Admlnlst.r.atlva Experiencia en informacién presencial,
Administrativo/a | Subdireccién General de Accién Social 0 Auxiliar telefénica y telematica (1,50 puntos).
Direccion General de Funcion Publica Experiencia en archivo, registro y
Coordinacion General de Presupuestos y clasificacion de documentos (1,50
Recursos Humanos puntos).
Area de Gobierno de Economia, Experiencia en utilizacion de las
Innovacion y Hacienda aplicaciones informaticas municipales:
SAP RRHH (mddulo Accién Social),
PFIRM - Portafirmas electrénico
Calle de Bustamante, 16 Ayuntamiento de Madrid y Excel (3
puntos).
2 30101788 Oficina Auxiliar SG Situaciones Admtv., c1/c2 13.073,90€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de secretaria
Func. Interinos y Registro de Personal General (2 puntos).
Olinf:arg:doll/la dj Subdireccion General de Situac. Admtvas, 18 dmini . Experiencia en informacién presencial,
icina Auxi !ar € | Func. Interinos y Registro de Personal A mlnlst_r_atlva telefénica y telematica (2 puntos).
Secretaria o Auxiliar
Direccion General de Planificacion de Experiencia en apoyo en la tramitacion
Recursos Humanos de expedientes administrativos (1
Coordinacién General de Presupuestos y punto).
Recursos Humanos Experiencia en la utilizacién de las
Area de Gobierno de Economia, aplicaciones informaticas municipales:
Iovacion y'Hacienda : SAP RRHH (médulo Administracion de
Personal y Registro) BAREG, PFIRM y
Excel (3 puntos).
Calle de Bustamante, 16
3 30232178 Oficina Aucxiliar de la Subdireccién General Cc1/C2 13.073,90€ AM |Administracion 1.JCDO Experiencia en funciones de secretaria
de Accién Social General (2 puntos).
O?ir;?:arg:jz{iaagse Subdireccion General de Accion Social 18 Administrativa Experiencia en informacion presencial,
Secretaria Direccion General de Funcion Publica o Auxiliar telefor-uca y telematica (2 puntos.). 3
Coordinacion General de Presupuestos y Experlenc_na €n apoyo en Ia_ tramitacion
Recursos Humanos de expedientes administrativos (1
. punto).
Area de Gobierno de Economia, £ - la utilizacion de |
Innovacion y Hacienda xperiencia en la ut! izacion de las
aplicaciones informaticas municipales:
SAP-RRHH (médulo Accion Social),
Calle de Bustamante, 16 Excel, BAREG - Sistema de distribucion
y anotaciones de Registro General
Ayuntamiento de Madrid, COMCD -
Gestion de notificaciones y
comunicaciones electrénicas y postales,
PLANA - Gestién de contenidos
WEM,PFIRM - Portafirmas electrénico
Ayuntamiento de Madrid (3 puntos).
4 30084709 Seccién de Actualizacion del Padrén C1/C2 11.253,90€ AM | Administracion 1.JCD1 Experiencia en apoyo en la tramitacion
. . . General y gestion de expedientes
Servicio de Padrén de Habitantes
Administrativo/a - 18 administrativos (2 puntos).

Auxiliar
Administrativo/a

Subdireccién General de Estadistica,
Padrén y Procesos Electorales

Direccion General de Contratacion y
Servicios

Coordinacion General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacién y Hacienda

Calle del Barquillo, 17

Administrativa
o Auxiliar

Experiencia en archivo, registro y
clasificacion de documentos (2 puntos).

Experiencia en utilizacion de
aplicaciones informaticas municipales:
EPOBS, IDA-CELEC-INE e
IDA-PADRON-INE (4 puntos).




