ANEXO |
PUESTOS CONVOCADOS EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS RESTRINGIDO AL AYUNTAMIENTO DE
MADRID FG-14-013/2026

Ne Cédigo y Unidad organica Grupo/ |Complemento Escala 1. Categoria » »
Orden | denominacién del ) Subgrupo| especifico | Adm. | Subescala 2. Requisitos Méritos especificos
puesto Localizacién y NCD anual Clase 3. Observaciones
1 30128000 Departamento de Cédigos de Buenas C1/C2 11.829,72€ AM | Administracién 1.JCD1 Experiencia en archivo, registro y
Practicas y Procedimientos General clasificacién de documentos (2
Adm';'jzﬁ;';m/a " | Servicio de Arbitraje de Consumo 18 Administrativa puntos).
) ” - Experiencia en informacién
ini 1 Subdireccién General de Consumo
Administrativo/a o Auxiliar presencial, telefénica y telematica
Instituto Municipal de Consumo (1 punto).
Coordingcic’)n General de Economia, Experiencia en apoyo en la
Comercio y Consumo tramitacion y gestién de
Area de Gobierno de Economia, expedientes administrativos (2
Innovacién y Hacienda puntos).
Experiencia en la utilizacion de
. aplicaciones informaticas
Calle del Principe de Vergara, 140 municipales propias del puesto de
trabajo: SIGSA, BAREG, CLAy
WEM (3 puntos).
2 30210525 Oficina Auxiliar de la Subdireccion General C1/C2 13.073,90€ AM | Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
de Contratacion Centralizada General secretaria (2 puntos).
OI?n(l:arg:dc?ll'a dg Subdireccion General de Contratacion 18 dmini . Experiencia en informacion
icina Auxi {ar € | centralizada A mlnlst_r_atlva presencial, telefonica y telematica
Secretaria o Auxiliar (2 puntos)
Direccion General de Contratacion y P .
Servicios Experiencia en apoyo en la
Coordinacién General de Contratacion y tram_lta_mon_de expedientes
Politica Financiera administrativos (1 punto).
Area de Gobierno de Economia Experiencia en utilizacion de
Innovacion v Hacienda aplicaciones informaticas: TEAMS,
vaciony nact BAREG, PORTAFIRMAS y Excel (3
puntos).
Calle de Alcala, 45
3 30101275 Oficina Auxiliar de la Subdirecciéon General| C1/C2 13.073,90€ AM | Administracién 1.JCDO Experiencia en funciones de
Seleccién General secretaria (2 puntos).
OEir;?:gg:Sz{;?ze Subdireccion General de Seleccién 18 Administrativa Experiencia en informacién
Secretaria Direccion General de Planificacion de o Auxiliar presencial, telefonica y telematica
2 puntos).
Recursos Humanos (
Coordinacion General de Presupuestos y Expgnepga én apoyo en la
Recursos Humanos tramitaciéon de expedientes
. administrativos (1 punto).
Area de Gobierno de Economia, X X L,
Innovacion y Hacienda Experiencia en la utilizacién de la
aplicacion informatica municipal:
SAP RRHH (médulos
Calle Raimundo Fernandez Villaverde, 32 Administracion de Personal y
Registro y Seleccion de Personal y
Bolsas de Empleo) (3 puntos).
4 30082167 Negociado de Apoyo | C1 16.944,62€ AM |Administracion| 1. Administrativo/a | Experiencia en coordinacién de
i General equipos de trabajo (1 punto).
Dpto. de Adhesion a Centrales de
Jefe/a de Negociado P 22

Contratacién Externa y Parque Movil
Municipal

Servicio de Adhesion Centrales de
Contratacion Externa y Parque Movil
Municipal

Subdireccién General de Contratacion
Centralizada

Direcciéon General de Contratacion y
Servicios

Coordinacién General de Contratacion y
Politica Financiera

Area de Gobierno de Economia,
Innovacion y Hacienda

Calle de Alcala, 45

Administrativa

Experiencia en la tramitacion,
ejecucion y control de expedientes
administrativos (2 puntos).

Experiencia en la tramitacion de
expedientes de contratacion (2
puntos).

Experiencia en la utilizacién de las
aplicaciones informaticas: AUNA,
SAP ECOFIN (médulo Ejecucion
gastos), PLYCA, PLACSP y Excel
(3 puntos).




